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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM GRANDE DO SUL

DIVISÃO DE SECRETARIA GERAL

SEÇÃO DE ARQUIVO PÚBLICO MUNICIPAL


TERMO DE TRANSFERÊNCIA/RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

	Setor de Procedência (Responsável pela Transferência/Recolhimento)
  Digite nome e sigla do Setor de Procedência

	Setor de Proveniência (Responsável pela Produção dos Documentos)
☐ Igual ao Setor de Procedência.
☐ Outra denominação. Especifique: Digite nome e sigla do Setor de Proveniência, na época que o documento foi produzido. Utilize os timbres nos documentos para identificar a informação

	Servidor Responsável pela Seleção
Digite nome do Servidor
	RAMAL
Digite o ramal

	Nº do Termo/Ano da Transferência
 Escolha um item/2024 
	Mês/Ano do Preenchimento:
 02/2024
	Gênero

Textual

	CÓDIGO DE CLASSIFICAÇÃO
	DATAS-LIMITE 
	NÚMERO DA CAIXA
	DESCRIÇÃO DO CONTEÚDO
	OBSERVAÇÕES

	Ex: 010.01  Normatização. Regulamentação
	Ex:2001-2003
	Ex: 01. 
	Descreva tipologias a serem transferidas e/ou título dos documentos. 

Ex: Portaria nº 000/XX/0000

Processo nº 23080.00000/0000-00

Ata de Reunião Ordinária de 00/00/0000
	Informe outras características que julgar relevantes.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Declaro para os devidos fins que no dia _____ de ________ de 202_ realizei a transferência/recolhimento dos documentos acima relacionados ao Arquivo Público Municipal. Após a conferência pelo Arquivo Central, comprometo-me a arquivar no setor de origem uma via deste termo, que é documento de guarda permanente, para futuras referências.
	Servidor Responsável pela Seleção e Transferência/Recolhimento 
(assinatura e carimbo)


Declaro para os devidos fins que no dia ____ de ________ de 202_ atestei o recebimento por transferência/recolhimento e/ou conferi os documentos acima relacionados. 

	Servidor do Arquivo Central Responsável pelo Recebimento
(assinatura e carimbo)


	Servidor do Arquivo Central Responsável pela Conferência
(assinatura e carimbo)
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