PREFEITURA MUNICIPAL
Vargem Grande do Sul - SP
“A Perola da Mantiqueira”

DECRETO N.°5.728, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2022

Disple sobre a governanca nas contratacdes
publicas no &mbito da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Municipio de Vargem
Grande do Sul e regulamenta diversos
dispositivos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que “Estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacdo para as Administracdes
Publicas Diretas, Autarquicas e Fundacionais
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios

O Prefeito Municipal de Vargem Grande do Sul, Estado de Sado Paulo, no uso de suas
atribuicoes legais,

CONSIDERANDO que no dia 1° de abril de 2021 foi promulgada a Nova Lei de Licitagdes,
Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO que diversos sdo os dispositivos da Lei n® 14.133/2021 que requer prévia
regulamentacéo, dentre os quais podemos citar o art. 8°, § 3°, que estabelece de forma expressa que
as regras relativas a atuacdo de fiscais e gestores de contratos deverdo ser estabelecidas em
regulamento; art. 12, VII, e art. 19, I, que tratam da necessidade de regulamentacéo do Plano Anual
de ContratacOes; art. 20, que estabelece o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para edi¢do de
regulamento acerca dos limites para enquadramento dos bens de consumo nas categorias comum e
luxo; art. 23, 88 1° e 2°, que deixam claro a necessidade de edi¢éo de regulamento para definicdo do
valor estimado das contratacdes/aquisi¢oes; art. 92, XVIII, que estabelece como clausula obrigatoria
a qualquer contrato 0 modelo de gestéo, observado os requisitos definidos em regulamento; art. 140,
83°, que dispde sobre a necessidade de regulamentacdo acerca de métodos para a realizagdo dos
recebimentos provisorio e definitivo; art. 161, paragrafo unico, que aduz de forma expressa que o
regulamento dispora sobre a forma de computo e as consequéncias da soma de diversas sangdes
aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos; art. 169, § 1°, que estabelece
que devera ser editado regulamento para implementacdo de préticas continuas e permanentes de
gestdo de riscos e de controle preventivo, dentre outros dispositivos da novel legislacéo;

CONSIDERANDO a possibilidade de cada 6rgédo editar seus préprios regulamentos nos
termos do que disp0e o art. 187 da referida norma;



CONSIDERANDO a recomendacdo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo no
ambito do Comunicado SDG n° 31, de 16 de junho de 2021, que dispde que independente da
possibilidade conferida de utilizacdo simultanea das Leis n° 8.666/93 e n° 14.133/2021, vedadas a
combinacdo de preceitos de uma e de outra, os Poderes e 6rgdos das esferas do Estado e dos
Municipios devem avaliar a conveniéncia e oportunidade sobre a imediata adocao das regras da Lei
n° 14.133/2021 ante o grande nimero de dispositivos dependentes de regulamentacdo que poderao
ensejar interpretacdes de variadas ordens;

CONSIDERANDO que alguns outros dispositivos, ainda que ndo exijam de forma expressa
a elaboracéo de regulamento para sua aplicacdo, ndo dispensam a edigdo de um manual para orientar
0s agentes publicos designados para o desempenho das funcBes essenciais a execucao dessa nova
Lei;

CONSIDERANDO que, segundo o disposto no paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°
14.133/2021, é DEVER da Alta Administracdo implementar processos e estruturas, inclusive de
gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatorios e
0s respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos do processo licitatério, promover
um ambiente integro e confidvel, assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento
estratégico e as leis orcamentéarias e promover eficiéncia, efetividade e eficdcia em suas
contratacdes;

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica tem o poder-dever de planejar, gerenciar,

acompanhar e fiscalizar a atuacdo da contratada, de modo a garantir o adimplemento do objeto
contratado, bem como detectar, antecipadamente, praticas em desconformidades ou defeituosas;

DECRETA:
LIVRO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Este Decreto dispde sobre a governanca das contratagfes publicas no @mbito da
Administracdo Publica Direta e Indireta do municipio de Vargem Grande do Sul e regulamenta a
Lei n® 14.133/2021.
Art. 2° Aplicam-se as disposicdes deste Decreto a qualquer contratacdo publica baseada na

Lei n® 14.133/2021, ainda que esta ndo seja formalizada pelo instrumento de contrato, na forma
autorizada pelo art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

LIVRO II )
DA GOVERNANGA DAS CONTRATAGOES

Art. 3° A governanca nas contratacdes publicas tem por funcdo assegurar o alcance dos
objetivos de que trata o caput do art. 11 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 4° Sdo instrumentos de governanca nas contratacdes publicas:

| — o planejamento;



Il — a selecdo do fornecedor ou prestador de servicos;
I11 —a gestéo contratual.

TITULO I
DO PLANEJAMENTO

Art. 5° O planejamento se dara por meio da elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual, dos
instrumentos da Fase Preparatéria (Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia) e Gestao de
Riscos.

CAPITULO | )
PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
Art. 6° A cada exercicio, a Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Vargem
Grande do Sul, elaborara seu Plano de Contratacdo Anual, que devera conter os itens de contratacédo
pretendidos no ano subsequente ao da sua elaboracao por cada uma das Diretorias, inclusive aqueles

decorrentes de Atas de Registro de Precos, bem como todos os contratos que se pretende prorrogar.

Art. 7° A elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual pela Administracdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de VVargem Grande do Sul tem como objetivos:

| - racionalizar as contratages das unidades administrativas de sua competéncia, por meio
da promocéo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico;

I11 - subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
0 mercado e incrementar a competitividade.

Art. 8° Até o dia 1° de julho do ano de elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual, as
Diretorias deverdo encaminhar a relagdo consolidada das compras e contratagdes que pretendem
realizar ou dos contratos com possibilidade de prorrogacdo na forma estabelecida no caput.

Paragrafo unico. Para auxiliar na elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual, cada Diretoria,
sempre que possivel, deverd informar:

| - descricdo suscinta do objeto pretendido, considerando o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico, utilizando-se para tanto as especificacdes constantes do catalogo
padronizado do sistema;

Il - estimativa da quantidade, levando em consideracdo a unidade do objeto ou servico;

I11 - estimativa preliminar dos valores;



IV - 0 grau de prioridade da compra ou contratacao;
V - a data desejada para a compra ou contratagéo; e

VI - se h& vinculacdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua execucao,
visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados.

Art. 9° Durante o periodo de 1° a 30 de julho do ano de elaboracdo do Plano de Contratacéo
Anual, o Departamento de LicitacGes e Compras devera analisar as demandas encaminhadas pelas
Diretorias promovendo diligéncias necessarias visando:

| - agregar sempre que possivel, demandas referentes a objetos de mesma natureza;
Il - adequar e consolidar as informacdes; e
I11 - construir o calendéario de licitacdo do exercicio.

§1°. Até o dia 15 de agosto do ano de sua elaboragéo, o Plano de Contratacdo Anual devera
ser aprovado pelo Prefeito no caso da Prefeitura e responsavel legal no caso dos demais 6rgaos da
Administracdo Indireta e encaminhado a Diretoria de Financas para que as informacdes constantes
do referido documento possam ser utilizadas para a elaboracdo da Lei Orcamentéria Anual.

82°. A autoridade competente podera reprovar itens constantes do Plano de Contratacéo
Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o Departamento de Licitacdes e Compras para realizar as
adequacdes, observada a data limite de aprovacao e envio definida no § 1°.

83°. Apds aprovacdo do Plano de Contratacdo Anual, o Departamento de Licitacbes e
Compras devera realizar a sua divulgacdo no sitio eletrénico oficial do 6rgdo até 31 de dezembro
do ano de sua elaboragéo.

Art. 10. Podera haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens do Plano de
Contratacdo Anual, pelas respectivas Diretorias, nos seguintes momentos:

I - no periodo de 1° a 30 de setembro do ano de elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual,
visando sua adequacdo a proposta orcamentaria, caso no momento da elaboracdo da Lei
Orcamentaria Anual se verifique a necessidade de tais alteracdes;

Il - na quinzena posterior a aprovacao da Lei Orcamentaria Anual, para adequacédo do Plano
de Contratacdo Anual ao orcamento devidamente aprovado para o exercicio; e

I11 — durante a sua execucdo mediante justificativa dos fatos que ensejaram a necessidade de
alteracéo.

Paragrafo Unico. A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante
justificativa, caso demonstrada a imprevisibilidade da necessidade da contratagcdo, total ou
parcialmente, quando da elaboracéo do Plano de Contratacdo Anual.

Art. 11. A alteracdo do Plano de Contratacdo Anual, nas hipéteses do artigo anterior, devera
ser aprovada pela autoridade competente, ou por quem esta delegar.
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Paragrafo Unico. As versfes atualizadas do Plano de Contratacdo Anual deverdo ser
divulgadas no sitio eletrénico do 6rgéo respectivo.

CAPITULO Il
FASE PREPARATORIA E GESTAO DE RISCOS

Art. 12. As demandas constantes do Plano de Contratacdo Anual deverdo ser encaminhadas
ao setor de licitagdes com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada pelo
proprio Departamento para sua realizacdo e constante do calendario anual de contratacdes,
acompanhadas da devida instrucdo processual (Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia/Anteprojeto/Projeto Basico/Projeto Executivo no que couber).

Paragrafo Unico. Cabera ao Departamento de Obras captar as demandas por contratacbes de
obras, servigos de engenharia e demais servicos de infraestrutura sob sua competéncia, por meio de
procedimento proprio, para que possa providenciar a elaboracdo dos documentos necessarios a
deflagracdo dos certames.

Art. 13. Verificada que a demanda inserta no Plano de Contratagdo Anual é comum a mais
de um departamento da Administracdo Direta/ Indireta, é de responsabilidade do Departamento de
Almoxarifado e Patrimonio a elaboracéo da requisicdo de abertura do certame e consequentemente
de todos os procedimentos relativos a fase de planejamento dessa contratacdo, tais como a
elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia, se for o caso.

Paragrafo Unico. No caso de demandas comuns a mais de um departamento, o Diretor de
Almoxarifado e Patriménio também sera responsavel pela gestdo do Contrato/Ata de Registro
decorrente do procedimento licitatorio realizado, devendo ser nomeados fiscais de cada uma das
Diretorias envolvidas na contratacdo para acompanhamento do fornecimento/prestacao dos servicos
correspondentes as suas respectivas parcelas.

Secéo |
Estudo Técnico Preliminar

Art. 14. O Estudo Técnico Preliminar — ETP — € uma ferramenta de gestao que possibilitara
a criacdo do documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo, que
caracteriza determinada necessidade, descreve as andlises realizadas em termos de requisitos,
alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas.

Art. 15. Para elaboracao do Estudo Técnico Preliminar as seguintes informacdes deveréo ser
produzidas e registradas:

I — descricdo da necessidade da contratacdo, considerando a demanda que precisa ser
atendida ou o problema a ser resolvido;

Il — demonstracdo da previsdo ou justificativa da auséncia da pretensdo no plano de
contratacdes anual;



I11 - estimativa das quantidades para a contratacdo, acompanhada dos documentos que lhe
dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdes, levando em consideragéo
a série histdrica de modo a possibilitar economia de escala.

IV — levantamento das solucdes disponiveis no mercado para o atendimento da pretensdo
contratual podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contrataces similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administracao;

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
fornecedores para coleta de contribuicdes.

V — estimativa dos valores de cada uma das solug6es disponiveis no mercado;

VI — avaliacdo da viabilidade técnica e econémica das alternativas disponiveis no mercado,
levando em consideracdo todos 0s custos, ou seja, todo e qualquer gasto que esteja diretamente
relacionado as solucdes disponiveis;

VII - descricdo da solugéo escolhida com posicionamento conclusivo sobre a adequacgéo da
contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina com demonstrativo dos resultados
pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, incluindo a justificativa com rela¢do ao parcelamento ou ndo da
contratacao;

VIII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel,

IX — indicacdo dos requisitos da contratacéo;

X — indicacdo das providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracdo do contrato, especialmente no que concerne a eventual necessidade de contratacdes
correlatas e/ou interdependentes (insumos, instalacao, infraestrutura, manutencéo, operacao, etc),
inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestao contratual.

Paragrafo unico. Para aplicacdo do principio do parcelamento, conforme disposto no inciso
VIl deste artigo, deverdo ser consideradas as disposicfes dos 88 2° e 3° do art. 40 da Lei
14.133/2021.

Art. 16. A elaboracdo do ETP ¢ facultativa:

I - nas contratacGes por dispensa de licitacdo fundamentadas nas hipéteses dos incisos I, I e
VIII do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 (dispensa em razdo do valor, emergéncia ou calamidade
publica);

Il - quando inexistente alternativa no mercado para suprir a demanda.



Paragrafo Unico. Nestas hipoteses, o agente publico responsavel pela fase preparatdria tem
a liberdade de escolher se elabora ou ndo o ETP, segundo critério de conveniéncia e oportunidade,
podendo, no caso de optar pela sua elaboracdo, fazé-lo de forma simplificada, trazendo de forma
suscinta os elementos indicados nos incisos I, 1, 111, 1V, V, VI e VII do art. 15.

Art. 17. A elaboragdo do ETP é dispensada:

| - na hip6tese do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 e nos casos de prorrogacoes
contratuais relativas a objetos de prestacéo de natureza continuada, visto que este foi elaborado por
ocasido da licitagédo, bastando a comprovacéo da vantajosidade nos termos da lei;

Il - no caso de contratacdes padronizadas, pois a solucdo identificada ja foi estudada no
momento da padronizacéo;

I11 — no caso de bens e servicos comuns e rotineiros quando da existéncia de ETP elaborado
h& menos de 5 (cinco) anos e da auséncia de inovacao técnica relacionada ao bem ou servigo no
mercado.

Secéo 11
Termo de Referéncia

Art. 18. O Termo de Referéncia € um documento obrigatério para a contratacdo de bens e
servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

| - definigéo precisa e suficiente do bem a ser adquirido ou do servigo a ser contratado,
incluidos sua natureza, 0s quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacéo;

Il - fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

I11 - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, devendo
ser feita a transcricdo ou sintese do item relacionado nos estudos técnicos preliminares, com
eventuais atualizagdes cuja necessidade se verifique apds a conclusdo do ETP;

IV - requisitos da contratacdo, que sdo as condic¢des indispensaveis que a solucdo contratada
deve ter para atender a necessidade de contratacdo, incluindo os padrdes minimos de qualidade para
possibilitar a selecdo da proposta mais vantajosa, incluindo indicacbes de Normas Técnicas,
Autorizacgdes Especiais, etc;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento com descricdo em
detalhes de como o contrato sera executado, com definicdo das etapas do contrato necessarias para
gerar os resultados pretendidos, a logistica envolvida e quais produtos e servicos devem ser
entregues em cada etapa;

VI - indicacdo do agente publico responsavel pela gestéo e fiscalizacdo do contrato/Ata de
Registro de Pregos;



VII - critérios de medicdo e de pagamento com indicagdo dos critérios e a periodicidade das
medic¢des, do responsavel pela medicdo e como essa devera ser apresentada; se 0 pagamento sera
mediante apresentacdo da medicao ou relatorio de servicos executados; qual o prazo de pagamento
e se havera documentos a serem exigidos para pagamento, especialmente quando a contratacdo
envolver dedicacdo de mao de obra;

VI1II - exigéncias de qualificacdo técnica, se for o caso, conforme inciso IX do art. 18 da Lei
n® 14.133/2021; e

IX - estimativa do valor da contratacdo na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 19. O objeto da licitacdo devera ser descrito de forma sucinta e clara, podendo utilizar
como referencial o descritivo do bem ou servigo disponibilizado pela Bolsa Eletronica de Compras
(BEC), Fundacéo para o Desenvolvimento de Educacdo (FDE), Plataforma do Governo Federal
(CATMAT/CATSER), dentre outros, podendo, ainda, indicar marcas de referéncia nos termos do
que dispOe o art. 41 da Lei n°® 14.133/2021.

Secéao 111
Gestdo de Risco

Art. 20. Para fins deste Decreto, entende-se por risco a possibilidade de ocorréncia de um
evento que venha a ter impacto negativo no cumprimento dos objetivos do processo licitatorio.

Paragrafo Unico. As atividades de gerenciamento de riscos devem ser realizadas durante
todas as fases do processo de contratacdo (planejamento da contratacdo, selecdo do fornecedor e
gestdo do contrato).

Art. 21. O gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos responsaveis pela fase
preparatdria do processo de contratacdo, podendo contar com o auxilio da equipe do Departamento
de Licitacdo e Compras, Procuradoria Juridica e Controle Interno.

Paragrafo tnico. O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado Mapa
de Riscos, e deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratacdo, ao final da
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 22. A analise de risco € dispensada nas contratacdes baseadas nos incisos I, 11, 111 e VIII
do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 e dispensavel, mediante justificativa, nas contratacGes de bens e
servigos comuns e rotineiros e de valor estimado até R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais).

Paragrafo unico. O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos
sera proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da contratagéo.

Art. 23. O Gerenciamento de Riscos € um processo que consiste nas seguintes atividades:
I - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do

Planejamento da Contratagdo, da Sele¢éo do Fornecedor e da Gestdo Contratual ou que impegam o
alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratacdo com desenvolvimento de uma



lista de eventos de riscos que podem comprometer negativamente os resultados e o alcance dos
objetivos;

Il - andlise dos riscos identificados, consistindo da mensuracdo da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il — avaliacdo dos riscos, consistindo na comparacdo entre o nivel de risco mensurado na
etapa anterior e o limite de exposicao ao risco que o 6rgado esta disposto a se submeter;

IV - tratamento dos riscos que diz respeito ao planejamento e a implementacao de acfes que
modifiquem o nivel do risco.

§1°. A etapa de avaliacdo dos riscos visa promover o entendimento do nivel do risco e de
sua natureza, especialmente quanto a estimativa da probabilidade de ocorréncia e do impacto destes
eventos identificados como risco nos objetivos dos processos organizacionais. Ao final desta etapa,
0s riscos poderdo ser avaliados em:

| — Baixo: evento pode ocorrer em algum momento;

Il — Médio: evento deve ocorrer em algum momento; e

I11 — Alto: evento deve ocorrer na maioria das circunstancias.

82°. Apos definicdo dos riscos com base na matriz probabilidade versus impacto, cabe avaliar
os riscos, comparando o nivel de risco mensurado na etapa anterior e o limite. Essa fase comporta
4 possiveis respostas aos riscos:

| - evitar (ndo iniciar ou descontinuar a atividade ou processo de trabalho);

I - mitigar (adogé@o de medidas para reducdo da probabilidade e/ou o impacto);

I11 - transferir (contratacdo de seguros ou terceirizacao de atividades);

IV - aceitar (ndo adotar, deliberadamente, nenhuma medida mitigadora).

83°. Apds a avaliacdo dos riscos, deve ser elencada medidas de resposta, avaliando ainda a
sua viabilidade técnica, a tempestividade e o custo-beneficio das medidas de resposta ao risco
elencadas decidindo ao final quais medidas seréo efetivamente implementadas.

Art. 24. Como fonte de informacéo para identificacdo dos riscos, é desejavel que se leve em
consideracao o histérico de licitacdes, inclusive as desertas ou frustradas, e contratacdes anteriores
com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemao, eventuais questdes controversas,

erros ou incongruéncias do procedimento e a verificacdo de acordaos ou recomendacdes dos 6rgaos
de controle (TCU e TCESP) ou processos judiciais relacionados ao processo sob analise.

Secéo IV
Pesquisa de Precos



Art. 25. A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisicdo e contratacdo de servicos em geral incumbe ao Departamento de
LicitacGes e Compras e sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados
de forma combinada ou néo:

| — Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP) disponivel em https://pncp.gov.br e/ou
Painel de Precos disponivel no endereco eletrénico gov.br/paineldeprecos, ou ainda no Banco de
Precos em Saude (BPS) disponivel no endereco eletrénico http://bps.saude.gov.br/, desde que as
cotacdes refiram-se a aquisi¢fes ou contrata¢bes firmadas no periodo de 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de precos;

Il - aquisicOes e contratacdes similares de outros entes publicos, preferencialmente no &mbito
territorial do Estado de S&o Paulo, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de precos;

I11 - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses anterior a data da pesquisa de pre¢os, contendo a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, desde que os or¢camentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses anteriores a data da pesquisa de precos.

81°. Quando o recurso que fara frente as despesas do certame for decorrente de transferéncias
voluntérias da Unido, a pesquisa de precos devera observar os procedimentos de que trata a Instrucao
Normativa n° 65/2021 da SEGES ou outra que vier a substitui-la.

82°, Entende-se por transferéncia voluntaria os repasses de recursos correntes ou de capital
da Unido a Estados, Distrito Federal ou municipios a titulo de cooperacgéo, auxilio ou assisténcia
financeira, que ndo decorram de determinacdo constitucional nem legal, mas que decorrem
da vontade do Governo Federal e do Estado ou Municipio para a realizacdo de uma determinada
acdo. Decorrem, portanto, da vontade das partes para a realizagcdo de uma determinada e especifica
despesa publica e para serem repassadas, dependem da formalizacdo de convénios, contratos de
repasse ou emendas parlamentares para viabilizar seus envios. Por sua natureza, as transferéncias
voluntérias sdo normalmente condicionais, pois exigem contrapartida dos municipios, que também
precisam cumprir com algum requisito legal.

83°. Quando se tratar de recursos do tesouro ou de transferéncias constitucionais ou legais,
deveré ser priorizado os parametros previstos nos incisos I, 1l e 111, do caput deste artigo, de forma
combinada ou néo, sendo, contudo, facultado a existéncia de orcamentos apenas com fornecedores,
guando comprovadamente ndo for possivel obté-los de outra forma, ou pela caracteristica do objeto,
seu preco de mercado seja melhor aferido apenas com pesquisas junto a fornecedores.

84°. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso
IV, do caput deste artigo devera ser observado:

I — preferencialmente formalizada através de encaminhamento de e-mail, podendo,
justificadamente, ser de forma pessoal pelo agente publico responsavel;

10



Il - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

I11 - obtencédo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
- CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e

d) data de emissao.

IV - registro, nos autos da contratagao correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso 1V do caput
deste artigo.

8 5°, Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre aqueles habituais e que
integrem a base de dados cadastral do sistema de compras do érgdo. Na falta desses, podera se valer
de fornecedores que comprovadamente possam realizar o fornecimento ou executar o servico,
mediante pesquisa junto a outros 6rgdos publicos ou na internet, justificando sua escolha.

§ 6°. Para realizacdo da cotacgdo, especialmente no caso de inexisténcia de fornecedores na
base de dados cadastral do sistema de compras do 6rgdo, deve ser evitada a realizacdo de cotacdes
com:

I — empresas sediadas em locais distantes do orgdo licitante, especificamente para bens
comuns, dando preferéncia para cotagdo com empresas sediadas no Estado de Séo Paulo;

Il — empresas constituidas na mesma época;
I11 — empresas sediadas no mesmo municipio;
IV — exclusivamente com empresas que nunca contrataram com o Poder Pablico; e

V — empresas cuja constituicdo societaria inclua socio de outra empresa que ja ofereceu
cotacéo.

Art. 26. Sera utilizado como método para obtencao do preco estimado, a média dos valores
obtidos na pesquisa de precos, desde que o céalculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 25 deste Decreto, desconsiderados 0s
valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

8§ 1°. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo agente publico responsavel.

8 2° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

8 3° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados.
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84°. Na impossibilidade da obtenc&o de um conjunto de trés ou mais pre¢os, oriundos de um
ou mais dos pardmetros de que trata o art. 25 deste Decreto ou a critério do agente, podera ser
divulgado “chamamento de pesquisa de pregos” no sitio eletronico oficial do 6rgéo pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis com a especificacdo do objeto pretendido.

8§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de preco estimado com base em menos
de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente publico responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

8§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso I ou Il do caput do art. 25
o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Subsecéo |
Da Pesquisa de Precos nas Contratacoes Diretas

Art. 27. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, exceto
aquelas baseadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, aplica-se o disposto no art. 25
e seguintes desde Decreto.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 25, a
justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacbes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contrataco
pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

8 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacOes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido

Subsecao Il
Da Pesquisa de Precos no Caso das Dispensas em Razéo do Valor

Art. 28. Na hipotese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, a estimativa de precos podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, devendo ser observado o disposto nos arts. 29 e 30 deste Decreto.

Art. 29. A realizacdo da pesquisa de precos no caso de dispensa em razéo do valor incumbe
a Divisdo de Compras do Departamento de Licitacdes e Compras, que devera solicitar cotacdo a no
minimo 3 (trés) fornecedores do ramo da atividade pretendida e com CNPJ ativo, encaminhando,
para tanto, o Termo de Referéncia.

8 1°. Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre aqueles habituais e que
integram a base de dados cadastral do sistema de compras do 6rgdo. Na falta desses, podera se valer
de fornecedores que comprovadamente possam realizar o fornecimento ou executar o servico,
mediante pesquisa junto a outros 6rgdos publicos ou na internet, justificando sua escolha.
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8 2°. O pedido de pesquisa de preco devera, preferencialmente, ser formalizado através de
encaminhamento de e-mail, podendo, justificadamente, ser realizado de forma pessoal pelo agente
publico responsavel.

8 3° Quando for realizado por e-mail devera, preferencialmente, ser encaminhado com a
opcdo de aviso de “encaminhamento” e “leitura” e consignar prazo de resposta de no maximo 3
(trés) dias ateis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor serem juntados aos autos.

8 4°. No caso de pesquisas de precos realizadas pessoalmente, deveréo ser juntados aos autos
cartdo do CNPJ, contendo ainda a data da realizacdo da pesquisa e os dados do servidor publico
responsavel por ela.

§ 5°. Permanecendo a inexisténcia de no minimo 3 (trés) fornecedores ou a critério do agente,
podera ser divulgado aviso de contratacdo no sitio eletrénico oficial do érgdo pelo prazo minimo de
3 (trés) dias Uteis com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

86°. Para obtencdo do resultado da pesquisa, a critério do agente responsavel, poderdo ser
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, adotando-se
critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

Art. 30. Na impossibilidade de obtencdo de ao menos trés precos nos termos do que dispde
0 artigo anterior, desde que devidamente justificado e comprovado, serd necessario a confirmagéao
se 0(s) preco(s) obtido(s) refere(m)-se ao preco de mercado, devendo, para tanto, o agente publico
realizar os procedimentos encetados abaixo:

| - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
(SINAPI, SABESP, FDE, CPOS, PINI, CEMED, ANP, BEC, etc);

I - pesquisa em sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo
(www.lojasamericanas, WWW.amazon.com.br, www.submarino.com.br,
www.magazineluiza.com.br, www.leroymerlin.com.br, www.kalunga.com.br, www.gimba.com.br,
dentre outros), desde que contenham a data e hora de acesso;

I11 - contratacGes similares feitas pela Administracdo Publica, preferencialmente no Estado
de Sédo Paulo, em execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos, inclusive mediante sistema de registro de precos.

8§ 1°. Para fins do disposto no inciso Il, para apuracdo do valor de mercado através de
pesquisa em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, podera ser levado em
considerag¢ao o valor do “carrinho de compra” incluindo o valor do frete, devendo o mesmo ser
impresso e disponibilizado no processo de contratacdo. Nao sera admitida a utilizacdo de sites nao
confiaveis de leildo ou de intermediacdo de vendas, tais como OLX, Mercado Livre, Enjoei e
similares.

8 2°. Para fins do disposto no inciso Ill, deverd ser juntado aos autos a comprovagédo da
solicitacdo e dos prdprios contratos ou atas de registros de precos.
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Subsecao 111
Pesquisa de Precos para Contratacdo de Obras e Servicos de Engenharia

Art. 31. No caso de contratacdo de obras e servigos de engenharia, a obtencdo do valor
estimado da contratacdo acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis devera observar o seguinte regramento:

§ 1°. Quando tratar-se de recursos da Unido, composicao de custos unitarios menores ou
iguais a mediana do item correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (SICRO),
para servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e indices de Construcdo Civil (SINAPI), para as demais obras e servicos de engenharia.

§ 2°. N&o sendo possivel a composicao de custos com base nas tabelas SINAPI ou SICRO,
ou no caso de obras e/ou servicos de engenharia custeados com recursos proprios, podera utilizar
outras planilhas referenciais, tais como SABESP, CDHU, PINI, SIURB e FDE.

§ 3°. Na impossibilidade de composi¢do dos custos unitarios com base no paragrafo anterior,
poderéa se valer de pesquisa em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e a hora de acesso.

§ 4° Permanecendo a impossibilidade de composi¢do de custos com base nos critérios
indicados acima, desde que devidamente justificado, a pesquisa de referido item podera ser através
de cotacdo com fornecedor, seguindo o regramento no art. 25, § 4° deste regulamento.

8 5°. Referida composicao de custos unitarios € de competéncia da area técnica de engenharia
do 6rgao.

Art. 32. No caso de contratacdo direta com base no inciso | do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021,
realizada a estimativa do valor, nos termos do que dispde o art. 33, devera o Departamento de Obras
realizar pesquisa direta com fornecedores, nos termos do art. 29 deste Decreto, encaminhando para
tanto o Memorial Descritivo/Termo de Referéncia e planilha de composicédo de custos para que esses
possam ofertar seus valores e assim obter a melhor proposta para realizagdo do objeto.

Art. 33. Na elaboracdo do orgamento de referéncia no caso de obras e servi¢os de engenharia
contratados e executados com recursos da Unido, decorrentes de transferéncias voluntarias, é
obrigatéria a observancia do disposto na Instrugdo Normativa n° 72/2021 da SEGES e Decreto
Federal n° 7.983/2013 ou outro que vier a substitui-lo.

Secéo V
Da Abertura do Procedimento de Dispensa em Razéo do Valor

Art. 34. Toda contratacdo direta a ser realizada com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
14.133/2021, independentemente do valor, deverd observar o procedimento estabelecido neste
Decreto.

Art. 35. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e 11
do art. 75, atualizados anualmente nos termos do que dispbe o art. 182 da Lei Federal n°
14.133/2021, deverdo ser observados o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro (1°
de janeiro a 31 de dezembro) por cada Unidade Gestora, com objetos de mesma natureza.
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81°. Entende-se por objetos da mesma natureza aqueles do mesmo “género” do qual sdo
“espécies” itens que se inserem em um mesmo ramo de atividade, levando em consideracao o nicho
provedor predominante de mercado.

82°. Em situacdo especifica e em caso de ddvida se determinado bem ou servigo pertence
ao mesmo ramo de atividade podera ser levado em consideracao a particdo econémica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

83°. Entende-se como Unidade Gestora, cada um dos Departamentos da Prefeitura Municipal
de Vargem Grande do Sul e a unidade da Administracdo Indireta.

Art. 36. Os Departamentos e o Gabinete poderdo instaurar procedimento de dispensa de
licitacdo em razdo do valor, devendo, para tanto, instrui-lo com documento de formalizacdo de
demanda (Anexo I1) que indique o(s) motivo(s) e fundamento(s) da necessidade da aquisi¢do do
bem ou contratagdo do servigo e do Termo de Referéncia que deve conter todos os elementos
constantes do Art. 18 deste Decreto.

Art. 37. Instruido o processo de compra direta com o documento de formalizacdo de
demanda e Termos de Referéncia nos termos deste regulamento, o processo devera ser encaminhado
ao Departamento de Licitacdes e Compras que realizara a pesquisa de precos, conforme critérios
definidos nos artigos 29 e 30 deste Decreto, verificara a compatibilidade do valor de mercado e se
o fornecedor detentor da melhor proposta encontra-se regular com a Fazenda Federal, FGTS e
Justica do Trabalho, emitindo, ainda, as certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento de
contratar com o municipio de Vargem Grande do Sul através de consulta no Sistema de Apenados
do TCESP, Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), juntando as certidBes ao respectivo processo.

Art. 38. Instruido o processo com os documentos que comprovam a regularidade fiscal do
fornecedor e com as certidfes negativas de inidoneidade e de impedimento de contratar, 0 processo
seguira para 0 Departamento de Financas para fins de atestar a disponibilidade de dotacao e recursos
orcamentarios para suportar referida despesa.

Art. 39. Estando o processo devidamente formalizado e instruido com os documentos
consignados neste Decreto, seguird para autorizacdo do Prefeito Municipal ou autoridade
competente da Administracdo Indireta, nos termos do que dispde o inciso VIII, do art. 72 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Art. 40. O ato que autoriza a contratacdo direta sera publicado no sitio eletronico oficial do
6rgdo e o extrato decorrente do contrato, quando houver, no Diério Oficial do Municipio, observado
0 prazo estabelecido no inciso Il do art. 94 da Lei Federal n.° 14.133/2021, qual seja, 10 dias Uteis
contados da sua assinatura, devendo, ainda, neste mesmo prazo ser publicado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no portal da transparéncia do municipio.

Paragrafo Unico. Durante o processo de integracdo da plataforma digital com o Portal
Nacional de ContratacBes Publicas (PNCP) e enquanto nao finalizada o processo de conhecimento
da ferramenta “Publicador de Contratos no PNCP”, de forma excepcional e temporaria, limitada a
30 (trinta) dias a contar da publicacdo deste Decreto, a integra do contrato decorrente das dispensas
de licitacdo fundadas nos incisos | e 1l do art. 75 da Lei 14.133/2021 sera exclusivamente no portal
da transparéncia do municipio.
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Art. 41. Compete ao requisitante, ao elaborar o documento de formalizacdo de demanda,
aferir se a necessidade do bem ou servico é ou podera ser habitual durante o exercicio, ocasido em
que se obriga a estimar a quantidade total necessaria para atendimento da demanda, bem como se
trata de parcela de uma mesma obra, servi¢o ou fornecimento, momento em que devera ser avaliada
a pertinéncia do parcelamento da despesa.

Art. 42. No caso de recebimento de documento de formalizacdo de demanda que indique a
aquisicao/contratacao de bens e servicos de necessidade comum a mais de um departamento, cabe
ao Departamento de Licitacdes e Compras interpela-las acerca do interesse em adquiri-los ou
contrata-los conjuntamente, solicitando, para tanto, as informag6es necessarias para instauracéo do
competente procedimento de compra que devera integrar todas as Diretorias.

Secéo VI
Modalidade, Critério de Julgamento e Modo de Disputa

Art. 43. A escolha da modalidade de licitacdo, o critério de julgamento e 0 modo de disputa
ficard a cargo do Departamento de Licitacbes e Compras que contara com o apoio da Procuradoria
Juridica e Controle Interno, se for o caso.

Art. 44. A modalidade levara em consideracdo o tipo de objeto da licitacdo, devendo o
critério de julgamento estar atrelado a modalidade eleita, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 45. Quando o critério de julgamento adotado for o de menor preco ou maior desconto,
observar-se-a as disposi¢Ges constantes da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n.° 73, de 30 de
setembro de 2022 ou outra que vier a substitui-la.

Art. 46. O modo de disputa podera ser isolado ou conjuntamente:

| - aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes;

Il - fechado, hipGtese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora
designadas para sua divulgacéo.

81°. A utilizagdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os
critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto, ou seja, na modalidade pregdo é
vedado 0 modo de disputa exclusivamente fechado.

82°. A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério de
julgamento de técnica e preco.

83°. A utilizagdo isolada do modo de disputa aberto é recomendavel em mercados
competitivos onde os custos dos licitantes € homogéneo, enquanto a utilizacao isolada do modo de
disputa fechado é propicia quando inexistente essa homogeneidade.

84°. A adoc¢do combinada dos modos de disputa aberto/fechado e fechado/aberto levard em
consideracao a perspectiva econdmica, a modalidade de licitacdo e o objeto, devendo o regramento
estar consignado no instrumento convocatorio.
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Secéo VII
Exame Prévio de Legalidade

Art. 47. O controle prévio de legalidade sera de responsabilidade da Procuradoria Juridica,
mediante analise juridica da contratacao.

81°. Na elaboracdo do parecer juridico, a Procuradoria Juridica deverd redigir sua
manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciacao
de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com exposicdo dos pressupostos de fato e de
direito levados em consideragdo na anélise juridica.

82°. O parecer a que se refere o caput devera ser elaborado num prazo de até 10 (dez) dias
corridos a contar do recebimento do processo, salvo nos casos prioritarios, quando devera ocorrer
em menor prazo conforme justificativa do Departamento de Licitagcdes e Compras.

Art. 48. O Controle Interno, a seu critério, verificara a regularidade formal dos processos de
contratacdo a fim de verificar o atendimento dos procedimentos entabulados na norma vigente,
especialmente naqueles em que ndo foram utilizadas as minutas padronizadas.

Art. 49. Ficam dispensadas de prévio parecer juridico previsto no inciso 111 do art. 72 da Lei
14.133/2021, as contratacOes diretas de pequeno valor com fundamento no art. 75, incisos | ou Il da
mesma Lei, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo ou nas hipoteses em que o gestor
tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitacao.

Secéo VIII
Final da Fase Preparatoria

Art. 50. Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, o Prefeito ou
o responsavel legal, determinara a divulgacgéo do edital de licitacdo conforme disposto no art. 54 da
Lei n® 14.133/2021.

Art. 51. A publicidade do edital de licitacdo serd realizada mediante a divulgacdo e
manutencao do inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratacdes
Publicos tdo logo seja realizada a integracdo dos sistemas e no sitio eletronico oficial da Prefeitura
(www.vgsul.sp.gov.br).

81°. A publicacéo de extrato do edital é obrigatdria no Diério Oficial do Municipio, bem
como em jornal diario de grande circulacéo.

82°. Entende-se por jornal diario de grande circulagdo aquele da categoria quality paper,

comercializacdo de assinaturas em formato impresso e digital e que possua verséo digital e presenca
diaria na internet.

N TITULO Il
DA SELECAO DO FORNECEDOR (FASE EXTERNA)
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Art. 52. A fase externa dard inicio com a divulgacao do edital de licitacdo nos termos do que
dispde o artigo anterior.

CAPITULO |
AGENTE DE CONTRATAGAO E PREGOEIRO

Art. 53. Cabera ao agente de contratacdo a conducdo da fase externa da licitacdo, em
especial:

| - tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou néo,
para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

I - acompanhar os tramites da licitacdo; e

I11 - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnac6es e o0s pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos,

caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital,

c) verificar e julgar as condigOes de habilitacéo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;

e) negociar, quando for o caso, condi¢cdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo
e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacao e para homologacao.

81° O agente de contratagdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.

82°. A atuagdo do agente de contratacdo na fase preparatdria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucdo processual.

Art. 54. O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade

competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de
2021.
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81°. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagdo podera
ser substituido por comissao de contratagcdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos
termos estabelecidos no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 55 deste Decreto.

82°. A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacao e de distribui¢do dos trabalhos entre eles.

Art. 55. O agente publico designado para o cumprimento do encargo de Agente de
Contratacdo devera preencher os requisitos constantes do art. 8° da Lei 14.133/2021 quais sejam:

| — ser servidor efetivo;

I — ter atribuicdo relacionada a licitagdes em cargo efetivo ou possuir formagdo compativel
ou qualificacdo através de capacitagdo;

I11 —n&o ser cbnjuge ou companheiro de licitante ou contratados habituais da Administragéo
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo Unico. Consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas ou juridicas cujo
histérico recorrente de contratacdo com o Orgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contratacoes.

Art. 56. O encargo de agente de contratacdo, ndo podera ser recusado pelo agente publico.

81°. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato a autoridade competente e
responsavel pela sua designacéo.

82°. Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente poderé providenciar a qualificacdo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢cdes, conforme a natureza e a complexidade
do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

Art. 57. O Pregoeiro tem as mesmas funcdes e atribui¢cdes do Agente de Contratacdo quando
adotada a modalidade Pregao.

CAPITULO Il
EQUIPE DE APOIO

Art. 58. A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente e serd composta de 3
(trés) servidores do quadro, levando em consideragdo a gestdo por competéncia e segregacao de
funcoes.

Art. 59. A equipe de apoio tem por atribuicdo auxiliar o agente de contratacdo ou pregoeiro
no desempenho de suas fungdes e na conducdo de todas as etapas do processo licitatorio.

TITULO 1l
GESTAO CONTRATUAL
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Art. 60. O modelo de gestdo do contrato tem por objetivo descrever como a execucdo do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade.

Art. 61. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extin¢ao
dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizacdo - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucéo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo
da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital,
para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracéo.

Art. 62. A gestdo do contrato ou da Ata de Registro de Precos sera realizada pelo Diretor do
Departamento requisitante (salvo nos casos de compras compartilhadas entre diversos
Departamentos) e a fiscalizacdo da execucdo da contratacdo sera realizada por agentes publicos
especialmente designados pelos Diretores, conforme art. 7° da Lei n® 14.133/2021, observado o
disposto no art. 55 deste Decreto.

§1°. E vedada a designacdo de funcionario contratado por prestador de servico ou de
estagiario, para a funcédo de gestor e de fiscal da contratacéo.

82°, Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicacdo e das respectivas atribui¢des antes da formalizacdo do ato de designacao.

83°. Na designacéo de que trata o caput, serdo considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagéo;

I11 - 0 quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 63. E vedado aos gestores e aos fiscais transferir as atribuicdes que Ihes forem
conferidas.

Paragrafo unico. No caso de necessidade de substituicdo do gestor ou do fiscal, a autoridade
competente designara outro agente publico nos termos do que dispde este Decreto.

Art. 64. E facultada & Administraco a contratacio de terceiros para assistir e subsidiar o
fiscal do contrato das informacdes necessarias ao cumprimento de suas atribuicdes.
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81°. A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato.

82°. A contratacdo de terceiros ndo exime as atribuigdes dos gestores e dos fiscais, cabendo-
Ihes adotar as providéncias necessérias visando a fiel execucdo do contrato.

83°. Em observancia ao principio da economicidade, a contratacdo de terceiros somente
podera ser realizada se 0 objeto contratado exigir informacgdes especializadas, insupriveis por
pessoal pertencente aos quadros de servidores.

Art. 65. A escolha dos fiscais do contrato devera recair sobre agente publico com atribuicéo
ou especializacdo técnica compativel com o objeto do contrato.

Art. 66 . O encargo de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitacBes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicBes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1° a autoridade competente poderd providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida.

Art. 67. E vedada a designacio de agente publico para gestor ou fiscal de contrato que seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, do(s)
contratado(s) ou de seus sOcios e representantes legais quando pessoa juridica, ou que possua
interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato ou exerca funcdo incompativel com as
designadas, tendo em vista o principio da moralidade.

Paragrafo unico. O agente publico em situacdo de impedimento fica obrigado a comunicé-
lo aos seus superiores imediatamente, a fim de que seja providenciada a designacéo de outro agente.

Art. 68. A fiscalizacdo ndo excluira nem reduzira a responsabilidade do contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢fes técnicas ou

vicios redibitdrios, e ndo implicard em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos.

CAPITULO |
DA GESTAO DO CONTRATO

Art. 69. Compete ao gestor do contrato as atividades gerenciais e operacionais que compdem
0 processo de contratacdo, em especial as seguintes:

| - acompanhar a celebracdo dos contratos e termos aditivos;
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Il - manter controle dos prazos dos contratos sob sua gestdo recomendando, com
antecedéncia razodvel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo
procedimento licitatorio ou a prorrogacdo do prazo, quando admitida;

I11 - analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, controlando os
respectivos limites, instruindo o processo com os documentos necessarios as alteragfes contratuais
e encaminha-lo a autoridade superior para deciséo;

IV - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e adequacéo da sua vigéncia e do seu valor;

V - propor formalmente a autoridade competente a liberacdo da garantia contratual em favor
da contratada nos prazos regulamentares;

VI - registrar as informacdes necessarias no bojo do processo administrativo;

VII — receber os pedidos da contratada, pertinentes a alteracdo de valores do contrato, em
razao de reajustes, recomposicao e repactuacdes encaminhando, devidamente instruido, ao Setor de
LicitacGes para adocdo das providéncias cabiveis;

VIII - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse 0s eventuais atrasos e
os pedidos de prorrogacéo dos prazos de entrega e de execugdo do objeto;

IX - receber as notas fiscais atestadas pelo(s) fiscal(is) do contrato ou pelo servidor
responsavel pelo seu recebimento e encaminha-las para o setor responsavel pelo pagamento, apds
conferéncia dos respectivos documentos;

X — elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteracdo
unilateral do contrato pela Administracéo;

XI - adotar as medidas preparatorias para a aplicacdo de sancdes e de rescisdo contratual,
conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia,
cabendo a autoridade competente a determinacdo de autuacéo do respectivo procedimento.

XI1 - realizar o acompanhamento e a guarda dos documentos elaborados pelo(s) fiscal(is) do
contrato;

XIII - cuidar para que qualquer alteragdo contratual seja promovida por Termo Aditivo ou
por Termo de Apostilamento, quando cabivel,

XIV - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucdo do contrato, as
condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo e/ou na contratacdo, solicitando os
documentos necessarios a esta constatacao;

XV — verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada nos termos
deste regulamento; e

XVI - sem prejuizo das atribuicdes do(s) fiscal(is) do contrato, notificar a contratada,
conforme modelo de notificacdo (Anexo 1l1), estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das
obrigagdes contratuais ou para que dé inicio a correcdo dos defeitos ou desconformidades com o
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objeto da contratacdo, constatados durante a sua execucdo ou apds o recebimento provisorio, bem
como informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a concluséo
do objeto.

Paragrafo (nico. Para execucdo do seu mister, poderdo utilizar-se das modelos de
documentos constantes dos Anexos IV e VI deste Decreto.

CAPITULO Il
DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

Art. 70. Compete ao(s) fiscal(is) do contrato as atividades relacionadas ao acompanhamento
da execucéo do objeto do contrato, em especial:

I - conhecer o termo de contrato e todos os seus Anexos, especialmente o Projeto Basico ou
0 Termo de Referéncia;

Il - criar o Registro de Ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para lancar as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato;

Il - registrar as inspecOes efetuadas, as faltas verificadas na execucdo do contrato, as
providéncias exigidas e as recomendacOes efetuadas, bem como as solugdes adotadas pela
contratada;

IV - esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem sob sua alcada,
encaminhando, as &reas competentes, os fatos que extrapolem sua competéncia;

V - antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagdo contratual;

VI - apresentar, em tempo habil, as situacdes que requeiram decisdes e providéncias que
extrapolem sua competéncia ao gestor para a ado¢do das medidas convenientes;

VII - procurar auxilio junto as areas competentes, inclusive a Procuradoria Juridica e
Controle Interno no caso de davidas técnicas ou administrativas;

VIII - verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos,
planilhas, memoriais descritivos, especificacdes técnicas, projeto basico, termo de referéncia, assim
como os prazos de execucgéo e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da contratada a correcéo
de imperfeicdes detectadas;

IX - verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonancia com o oferecido na
proposta e especificado pela Administracéo e se foram cumpridos os prazos de entrega;

X — no caso de obra e prestacdo de servi¢os, acompanhar a execugdo do objeto contratual,
proceder a sua medicdo e autorizar a emissdo da respectiva nota fiscal;

XI - recusar servigo ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condicBes previstas
no Edital de licitacdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e seus Anexos;
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XII - constatar se a execu¢do do objeto contratado estd sendo prestada no local estipulado
no contrato, com a correta utilizagdo dos materiais e equipamentos;

XII1 - averiguar se é a contratada quem executa o contrato e certificar-se de que nédo existe
cessdo ou subcontratacdo fora das hipoteses legais e previstas no contrato;

XIV - receber reclamac6es relacionadas a qualidade do material entregue ou de servicos
prestados;

XV - assegurar-se de que o numero de empregados alocados pela contratada é suficiente
para 0 bom desempenho dos servicos;

XVI - comunicar por escrito ao gestor qualquer falta cometida pela contratada que poderéo
levar a aplicacdo de san¢do ou a rescisdo contratual, a ser juntado no processo administrativo;

XVII - dar ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo concluséo
do objeto na data aprazada, com as justificativas apresentadas pela contratada;

XVIII - verificar a utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protecao
individual exigidos pela legislagdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos,
terceiros e empregados da contratada; exigir, por intermédio do preposto da contratada e conforme
estabelecido no contrato, a utilizacdo de cracha e de uniforme pelos empregados da contratada e
conduta compativel com o servigo publico, pautado pela ética e urbanidade no atendimento;

XIX - assegurar que a contratada mantenha um responsavel técnico acompanhando as obras
e servicos, quando assim determinar o contrato;

XX - comunicar, por escrito, a contratada os danos porventura causados por seus
empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

XXI - solicitar ao preposto da contratada a imediata retirada do local, bem como a
substituicdo de empregado da contratada que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagéo, ou cuja
permanéncia na area da instituicdo reputar, justificadamente, inconveniente;

XXI1 - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizacdo do
objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas
correspondentes;

XXII - confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos
no contrato;

XXIV - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidacao da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato que,
apos conferéncia, remeterd a documentacdo para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo
habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

XXV - comunicar ao gestor do contrato a necessidade de se realizar acréscimos ou
supressdes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execucao contratual;
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XXVI - receber provisoriamente e definitivamente o objeto do contrato, quando for o caso,
no prazo estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes contratantes;

XXVIIl - comunicar ao gestor do contrato, formalmente e com antecedéncia, 0 Seu
afastamento das atividades de fiscalizacdo para que, caso julgado necessario, seja designado um
substituto;

XXVIII - no caso especifico de obras e prestacdo de servigos de engenharia, cumpre ainda
ao fiscal:

a) cobrar da contratada o preenchimento do Diario de Obras com as anota¢es diarias sobre o
andamento dos trabalhos de modo a contribuir para dirimir dividas e embasar informacdes
acerca de eventuais reivindicagdes futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua
alcada e dando ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias;

b) zelar pela fiel execucdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

c) testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

d) acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de
qualidade dos materiais, servigcos e equipamentos a serem aplicados na execugdo do objeto
contratado, quando houver; e

e) informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a concluséo da obra ou em
relacdo a terceiros.

Paragrafo Unico. Para execucdo do seu mister, poderdo utilizar-se das modelos de
documentos constantes dos Anexos V e VII deste Decreto.

3 CAPITULO Il 3
DA GESTAO DOS CONTRATOS DE SERVICOS COM REGIME DE DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Art. 71. Para que se configure a dedicagéo exclusiva de méo de obra, devem ser observados
0s seguintes requisitos:

| - os empregados do contratado ficam a disposicao nas dependéncias do contratante para a
prestacdo dos servicos;

Il - o contratado ndo compartilha os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacdo para execucao simultanea de outros contratos;

I11 - o contratado possibilita a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicéo, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos;

Art. 72. Nas contratacGes de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
cabera ao contratado apresentar, juntamente com a Nota Fiscal e sempre que solicitado pela
Administragéo, sob pena de multa, as seguintes comprovagoes:
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I - no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:

a) o recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispe o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal, sob pena de rescisdo
contratual,

b) o recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

C) o pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) o fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacéo, quando cabivel;

e) 0 pagamento do 13° salario;

f) a concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) a realizacdo de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;

h) os eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) 0 encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacéo, tais como a RAIS
e 0 CAGED;

J) o cumprimento das obrigacbes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) o cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato.

I1 - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;
e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovacéo de criacao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigac6es decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

Paragrafo Unico. A multa mencionada no caput sera aplicada quando a contratada deixar de
apresentar a documentacéo exigida no prazo de até 10 (dez) dias Uteis a contar da solicitagdo formal
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do gestor do contrato com possibilidade de uma Unica prorrogacao e serad de 0,5% ao dia de atraso,
calculado sobre o valor do contrato, ndo obstante a possibilidade de instauracdo de procedimento
administrativo para rescisao do contrato considerando descumprimento de clausula contratual, se
for o caso.

CAPITULO IV ) )
PROCEDIMENTO PARA EXTINCAO DE CONTRATO E APLICACAO DE SANCAO

Art. 73. E dever da Administracdo a instauracio de processo administrativo visando a
apuracdo de infracbes por parte do contratado, e somente depois de toda andlise dos elementos
envolvidos no caso, apds o exercicio da ampla defesa e do contraditério, podera decidir pela extingao
do contrato nas hipoteses do art. 137 e/ou aplicacdo ou ndo de sancdo nas hipdteses do art. 156,
ambos da Lei n® 14.133/2021.

Art. 74. A noticia da infracdo ou das hip6teses de extingdo do contrato pode ser relatada pelo
agente de contratacdo, pregoeiro, fiscal ou por denuncia de terceiros (outros agentes publicos, outros
licitantes ou particulares) e deve ser enderecada ao gestor do contrato a quem compete a
instauracao/autuacdo do procedimento administrativo.

Paragrafo unico. O proprio gestor do contrato podera, de oficio, instaurar o competente
procedimento administrativo quando verificado indicios de descumprimento contratual por parte da
contratada.

Art. 75. O processo serd conduzido por comissdo permanente composta de, no minimo, 2
(dois) servidores pertencentes ao quadro, preferencialmente com no minimo 3 (trés) anos de tempo
de servico, a ser designada pela autoridade competente.

81°. Compete a referida Comissdo a anélise inicial dos fatos, a fim de averiguar se ha indicios
suficientes da irregularidade noticiada e que supostamente constitui motivo para extin¢do do ajuste,
identificando as clausulas editalicias/contratuais eventualmente desobedecidas, as clausulas
sancionatdrias hipotéticas, providenciando a juntada ou identificacdo de documento e provas
iniciais.

82°. Nesta fase, caso ndo seja verificada a existéncia de suposto comportamento irregular ou
das hipoteses de extingdo do contrato por parte da contratada, a Comissdo podera propor o
arquivamento do processo administrativo, fundamentando seu posicionamento, encaminhando-o
para ratificacdo da autoridade competente.

83°. Caso nédo haja a ratificacdo da autoridade competente, ou verificada a existéncia de
suposto comportamento irregular, nos termos do §1° a Comisséo dara inicio a fase externa do
procedimento, providenciando a cientificagdo/citagdo da contratada.

Art. 76. Do instrumento de cita¢do do contratado deve constar a descri¢do dos fatos que Ihe
sdo imputados, os dispositivos (editalicio ou contratual) supostamente inadimplidos, as sanc¢des
hipoteticamente aplicaveis com indicacdo da base normativa, as hipoteses de extingdo do contrato,
0 prazo para defesa escrita, que devera ser de 15 (quinze) dias Uteis, bem como o local em que a
defesa poderé ser protocolizada.
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81°. A citacdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com aviso de
recebimento, por e-mail com “confirmag@o de leitura” ou outro meio que assegure a certeza da
ciéncia do interessado.

82°. Na defesa a ser ofertada, além das alegagdes de interesse do contratado, deverdo ja ser
colacionados os documentos probatdrios pertinentes, salvo impossibilidade devidamente
justificada, indicando-se eventuais provas adicionais que se pretenda produzir, em especial a
testemunhal, ofertando-se o rol pretendido.

83°. A ndo apresentacdo de defesa ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem
a renuncia a direito pelo administrado, ou seja, ndo se aplica o instituto da revelia.

Art. 77. Decorrido o prazo para apresentacdo da defesa, dar-se-a inicio a fase da instrucéo
probatoria, destinada a coligir eventuais dados e informacdes complementares, habeis a averiguacao
e comprovacdo dos fatos, necessarios a tomada de decisdo. A producdo de provas podera se dar
através de oitivas, juntada de documentos, diligéncias e pericias, se for o caso.

Paragrafo Unico. Caso haja a producdo de novas provas durante a instrucdo probatoria ou o
surgimento de novos elementos ndo constantes dos autos quando da apresentacdo de defesa pelo
contratado, serd a ele concedido prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacdo de alegacOes
finais.

Art. 78. Finalizada a instrucdo do processo, ou na hipotese de ndo haver a necessidade de
dilacdo probatdria apos a apresentacdo de defesa pela contratada, a Comisséo elaborara relatorio
circunstanciado sugerindo a aplicacdo ou ndo de sancao e/ou extin¢ao do contrato, encaminhando o
processo a autoridade competente para deciséo final.

Paragrafo Unico. A autoridade competente cabe acatar, ou ndo, a sugestdo da sangdo a ser
aplicada e/ou da extin¢do do contrato, motivando sua decisdo. A decisdo somente produzira seus
efeitos a partir da publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 79. Da aplicacdo da san¢do cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados
da data da publicacdo no Diario Oficial do Municipio nos termos do art. 166 da Lei n°® 14.133/2021.
Na hipdtese de extin¢do do contrato sem a aplicacdo de sancdo, o prazo de recurso sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da publicacao.

Paragrafo unico. Decidido o recurso e mantida a decisdo de aplicacdo de sancdo, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, devera a Comissdo informar e manter atualizado a sang&o aplicada
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), Sistema de Apenados do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo e no Portal Nacional de Contratac6es Publica (PNCP) quando materialmente
possivel.

Art. 80. Nos termos do que dispbe o paragrafo Gnico do art. 161 da Lei 14.133/2021, a
aplicacdo de sancdo a uma contratada em decorréncia de um contrato ndo se estendera aos demais
contratos eventualmente vigentes e em perfeita execugdo, contudo, poderd impedir eventual
prorrogacao, se for o caso.

_CAPITULOV
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO
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Art. 81. E facultado a concessdo de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato para
restabelecer seu equilibrio.

Paragrafo Gnico. A mera variacdo de precos, para mais ou para menos, ndo é suficiente para
determinar a realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, sendo essencial a
presenca de uma das hipoteses previstas no art. 124, inciso Il, alinea "d", da Lei 14.133/2021, a
saber: fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao do contrato tal como pactuado, ou, ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando &lea econdmica extraordinéria e extracontratual.

Art. 82. A andlise do pleito de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato devera ser
realizada pelo gestor do contrato, podendo contar com a auxilio do Departamento de LicitacGes e
Compras, Financas, Procuradoria Juridica e Controle Interno, se for o caso.

Art.83. O reequilibrio econdmico-financeiro pode ser concedido a qualquer tempo,
independentemente de previsdo contratual, desde que verificados os seguintes requisitos:

| - 0 evento seja futuro e incerto;

Il - 0 evento ocorra apds a apresentacdo da proposta;

Il - 0 evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela contratante;

V - amodificacdo seja substancial nas condi¢des contratadas, de forma que seja caracterizada
alteracéo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuigdo do contratante;

VI - haja nexo causal entre a alterag&o dos custos com o evento ocorrido e a necessidade de
recomposicao da remuneracao correspondente em funcéo da majoracdo ou minoracao dos encargos
da contratada; e

VII - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-financeiro do contrato,
por meio de apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatdria correlata que
demonstre que a contratagdo se tornou inviavel nas condicdes inicialmente pactuadas.

81°. A documentacdo comprobatoria do custo inicial do objeto contratado ficaré restrita a 30
(trinta) dias anteriores a data da apresentacdo da proposta pela licitante/contratada ou do dltimo
pedido de realinhamento.

§2°. Da mesma forma, a documentagdo comprobatoria dos custos atuais e que eventualmente
indicam a quebra do equilibrio econdmico-financeiro do contrato devera ser compativel com os
eventos informados no pedido néo superiores a 30 (trinta) dias deste.

83°. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo, a fim de que, numa possivel
prorrogacéo de contrato de servigos continuados, a autoridade competente ateste que as condicoes
e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracao.
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Art. 84. No caso de contrato de obras e servi¢cos de engenharia, as empresas contratadas que
fizerem a solicitag@o deverdo considerar a real variagdo nos precos dos servi¢os/insumos adquiridos,
mantendo o desconto ofertado a época da licitacao.

Art. 85. Para processar o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser observados
0s seguintes procedimentos:

81°. Pedido de reequilibrio firmado pelo representante legal da empresa, justificativa técnica
e juridica, informando a fundamentacdo normativa e contratual que o autoriza, devendo ser instruido
com os seguintes documentos:

| - relatério que demonstre a variacdo extraordinaria ocorrida apés a data da apresentacdo da
proposta de pregos contratados no ambito da licitacdo, e do nexo de causalidade entre esta e 0s
impactos gerados na esfera da execucdo do contrato;

Il - cdpia das notas fiscais a fim de comprovar que o material ou bem ja foi adquirido com
preco alcancado pela variagdo e com a finalidade de execucao do contrato;

Il - em caso de obra, comprovante de medicdo, demonstrando que o respectivo servigo ou
obra ja foi executado pela empresa requerente;

82°. O pedido de reequilibrio deve explicitar minuciosamente o impacto econémico-
financeiro sofrido por cada insumo pleiteado, com suas causas e consequéncias sobre o contrato.

83°. As empresas requerentes, quando couber, deverdo encaminhar suas planilhas em
arquivo eletrénico editavel.

Art. 86. De posse dos documentos apresentados pela contratada, se faz necesséria a
realizacdo de pesquisa de mercado a fim de aferir se efetivamente houve a variacdo de precos dos
servigos/insumos, e em caso positivo, se essa foi no percentual informado pela contratada em seu
pedido.

Paragrafo unico. A afericdo do mercado para andlise do pleito de reequilibrio é essencial,
uma vez que o deferimento ao reequilibrio de precos deve ser fundamentado e lastreado em
documentacdo que comprove de forma inequivoca que a alteracdo do custo trouxe excessividade
onerosa a execucdo contratual.

Art. 87. O Municipio podera, a qualquer tempo, requerer o reequilibrio econémico e

financeiro a seu favor, em razdo da reducdo dos precos dos insumos e servicos, nos mesmos moldes
deste Decreto.

CAPITULO VI
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 88. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

| - aquisicdo de géneros pereciveis, alimentagdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que possa
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ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servi¢os, equipamentos e outros
bens pablicos ou particulares;

Il - servigos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021,
desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacGes sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.

Secéo |
Do Recebimento Provisorio e Definitivo de Bens

Art. 89. Todos os materiais adquiridos deverao ser descarregados no Almoxarifado Central,
localizado a Rua Leonardo Nogues Rodrigues, n.° 399 - Jardim Fortaleza, cujo expediente se da de
segunda a sexta feira, das 7:00 as 10:30 e das 12:30 as 16:00, salvo se o Termo de Referéncia, Edital
ou Contrato dispuserem de forma diversa.

81°. Os bens entregues no Almoxarifado serdo recebidos provisoriamente e definitivamente
pelo agente publico lotado no Almoxarifado e que acompanhara efetivamente a entrega.

82°. Os bens entregues em local diverso do Almoxarifado, serdo recebidos provisoriamente
e definitivamente pelo fiscal do contrato no local indicado no Termo de Referéncia, Edital ou
Contrato.

83° Na entrega dos materiais deverdo ser observadas ainda as disposi¢des constantes da
Portaria n.° 9.055, de 11 de maio de 2009, ou outra que Vvier a substitui-la.

Art. 90. O recebimento provisorio se dara no ato da entrega do bem, cabendo ao responsavel
pelo recebimento verificar:

| - os dados da Nota fiscal referentes a natureza da operacdo (venda, simples remessa,
remessa para troca, entre outros) e CNPJ da Instituicao;

Il - o CNPJ do fornecedor que consta na Nota Fiscal se € 0 mesmo apresentado na nota de
empenho;

I11 - a quantidade informada de cada um dos itens na Nota Fiscal é a mesma entregue;

IV - o local de entrega dos materiais esta de acordo com o solicitado na Nota de Empenho;

V - 0 aspecto fisico dos volumes e de seus contetdos quanto a integridade e violagéo.

Paragrafo Unico. Em caso de constatacdo de avarias nas embalagens externas, que
demonstrem comprometimento da integridade dos produtos, informar a ocorréncia no verso do
documento de entrega, datar, assinar e devolver os volumes para o transportador, relatando
formalmente os fatos para o gestor administrativo do contrato.

Art. 91. O recebimento definitivo ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento
provisorio, oportunidade em que sera verificado se 0 bem entregue se coaduna com aquele licitado
e descrito pela empresa contratada em sua proposta comercial.
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Secéo Il
Do Recebimento Provisério e Definitivo de Servigos

Art. 92. No caso de servigos continuos ou ndo, o recebimento provisorio ocorrera conforme
cronograma fisico-financeiro estabelecido no Termo de Referéncia ou clausula contratual, de acordo
com relatério de execucdo dos servicos prestados no periodo correspondente que devera,
obrigatoriamente, acompanhar a respectiva Nota Fiscal.

Paragrafo unico. O ateste do Fiscal do Contrato na Nota Fiscal implica no recebimento
provisorio dos servigos.

Art. 93. No prazo de 30 (trinta) dias ap6s o encerramento do contrato, devera ser emitido
pelo Fiscal do Contrato o Termo de Recebimento Definitivo dos servicos, mediante Termo
Circunstanciado, o qual devera ser avalizado pelo Gestor do Contrato.

Paragrafo Unico. O Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos somente sera emitido
apos a conferéncia de todos os documentos atinentes a comprovacdo dos pagamentos dos encargos
trabalhistas e demais obrigacGes contratuais residuais.

Secao 111
Do Recebimento Provisério e Definitivo de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 94. As medicGes das obras serdo apresentadas mensalmente, compreendendo o periodo
de 01 a 30 de cada més, mediante protocolo, entre 0 1° e 5° dia util do més subsequente ao de
execucdo, de acordo com cronograma fisico-financeiro e com base nos precos unitarios constantes
do contrato.

Paragrafo Unico. Os servicos realizados em periodo inferior a 15 (quinze) dias de execucao,
contados da data de inicio da Ordem de Servigos, poderdo ser apresentados na medi¢do do més
seguinte, considerando esta como primeira medicao.

Art. 95. A medicdo serd apresentada através de planilha devidamente assinada pelo
responsavel da empresa contratada que firmar o Contrato, bem como pelo profissional responsavel
pela execucéo da obra, onde constem as etapas do projeto com seus guantitativos respectivos, precos
unitérios e totais, evidenciando, ao final, o valor global contratado e seu percentual; as etapas,
quantitativos, precos unitarios e totais, e percentuais em cada medi¢do submetida a aprovacéo do
Gestor e Fiscal do Contrato; e as etapas, com o0s saldos de quantitativos, seus precos unitérios e
totais para o periodo seguinte e seu percentual.

Paragrafo Unico. Se a medicdo apresentada pela contratada ndo atingir o percentual
estabelecido no cronograma mensal correspondente e devidamente contratado, a contratada tera que
apresentar oficialmente os motivos que justifiguem efetivamente as ocorréncias que influenciaram
a execucao, apresentando também os ajustes dos percentuais para as medi¢des futuras no
cronograma fisico-financeiro.

Art. 96. O Fiscal e o0 Gestor do Contrato terdo o prazo de 5 (cinco) dias uteis do recebimento
efetivo dos documentos da medicgéo, para aprovar ou reprovar a medicdo apresentada, inclusive se
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manifestar favoravelmente ou em contrario aos percentuais de execucdo e respectiva justificativa,
devendo, se for o caso, determinar que a contratada proceda a imediata correcdo sob pena de
suspender o processo de pagamento até a sua regularizacao integral.

Art. 97. A partir da segunda medicdo, a contratada apresentara o Certificado de Regularidade
do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Certiddo de Regularidade expedida pela
Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, com prazos de
validade vigentes, referentes a CEI da respectiva obra, bem como da comprovacao do recolhimento
do ISS, referente aos servi¢cos no municipio onde esta sendo executado e ainda:

| - a apresentacdo da relacdo de empregados que estiverem envolvidos na prestacdo dos
servigos contratados;

Il - a apresentagédo das Guias de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servicgo
e Informacdes a Previdéncia Social — GFIP, relativo ao més imediatamente anterior;

Il - a comprovacgdo do pagamento de todos os direitos garantidos (piso salarial, adicionais,
equipamentos de seguranca etc.) por sentenga normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva de
trabalho referente a categoria a qual pertencam;

IV - a apresentacao da folha de pagamento dos referidos empregados; e
V - a apresentacdo de cdpia do instrumento normativo vigente e aplicavel a categoria.

Art. 98. Entregue cada medicdo devidamente atestada em conformidade com os artigos
anteriores, e estando liberado o recurso pelo 6rgdo compromitente (quando se tratar de obra
financiada com recursos de convénio Estadual ou Federal), o Departamento de Obras decidira e
determinard a emissdo de competente Nota Fiscal dos servi¢os executados, devendo a contratada
discriminar o nimero da Medicéo correspondente, 0 niUmero do Processo Licitatorio, a modalidade
de licitagdo que originou o contrato e o valor total da medigé&o.

Paragrafo Unico. No corpo da Nota Fiscal, em local apropriado, deve a contratada efetuar os
destaques dos tributos a serem retidos, exigidos pelas Leis e Regulamentos competentes, indicando
0 percentual correspondente de cada retencdo, bem como seus valores, e ao final destacar o valor
total liquido a ser pago, sem 0 que permanecera suspenso o pagamento.

Art. 99. Ao final da execucdo do ajuste a contratada deverd comunicar a conclusdo da
obra/servico dentro do prazo de execucdo contratual, caracterizando atraso o envio fora do referido
prazo, sujeitando-a as penalidades cabiveis.

81°. Se até o ultimo dia do prazo contratual para a execugéo da obra/servigos seu término
ndo tiver sido comunicado pela contratada, o gestor do contrato devera instruir os autos com as
informacdes necessarias e adotar as medidas administrativas cabiveis e/ou iniciar procedimento de
possivel aplicacdo de sancbes 8 CONTRATADA.

82° Nesta etapa, a CONTRATADA devera efetuar a entrega dos catalogos, folhetos e

manuais de montagem, operacdo e manutencdo de todas as instalacdes, equipamentos e
componentes pertinentes ao objeto dos servicos e obras, inclusive certificados de garantia.
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Art. 100. Recebida a comunicacéo escrita da contratada informando a concluséo da obra ou
servico, acompanhada dos documentos necessarios, podera o gestor do contrato:

I — solicitar a complementagdo dos documentos, se for o caso, anexando aos autos oS
documentos recebidos;

Il — encaminhar os autos ao fiscal para prosseguimento.

Art. 101. Recebido o processo que abarca a comunicagdo de conclusédo das obras e/ou
servicos o fiscal devera realizar a vistoria ao local da obra ou servigos em conjunto com a contratada,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis do recebimento do processo de conclusédo, checando se o
objeto esta, na sua totalidade, em conformidade com os padrdes estabelecidos no Edital e seus
anexos, e nas normas técnicas.

§1°. Todo o procedimento para recebimento provisorio (vistoria ao local da obra ou servigo
e solucdo de eventuais pendéncias) devera ser concluido em até 15 dias Uteis da comunicacéo escrita
da concluséo dos servigos.

§2°. Da visita realizada ao local da obra devera ser elaborado relatério pelo Fiscal indicando
ou nao pendéncias em relacdo a execucdo do objeto, anexando-o0 aos autos.

83°. Se o relatério ndo indicar a existéncia de pendéncias, devera ser emitido Termo de
Recebimento Provisorio de Obras e Servicos de Engenharia — Anexo 1X, providenciando as devidas
assinaturas e anexando o documento original aos autos principais e copia aos autos de pagamento
para a Ultima medicdo.

84°. Se o relatorio indicar a existéncia de pendéncias, o Fiscal devera fixar prazo para 0s
reparos, correcdes, remocOes, reconstrucdes ou substituicbes relativas ao objeto do contrato,
devidamente formalizado por meio de Comunicacéo da Fiscalizacdo — Anexo X1, obedecido o prazo
total de 15 (quinze) dias uteis.

85°. Apds nova comunicagdo escrita da contratada, informando a conclusdo dos reparos,
correcdes, remocdes, reconstrucdes ou substituicdes necessarias para sanar as pendéncias apontadas,
deveré ser realizada nova vistoria ao local da obra/servigos, emitindo-se novo relatdrio.

86°. Apds a nova vistoria, acompanhada de novo relatério, caso as pendéncias tenham sido
sanadas, devera ser emitido Termo de Recebimento Provisério de Obras e Servigos de Engenharia
— Anexo IX, providenciando as devidas assinaturas e anexando o documento original aos autos
principais e copia aos autos de pagamento para a Ultima medicé&o.

87°. Caso as pendéncias tenham sido sanadas, porém, descumprido o prazo concedido,
havera emissdo do Termo de Recebimento Provisério de Obras e Servicos de Engenharia. Contudo,
tal desatendimento devera ser informado nos autos para que o gestor do contrato adote as medidas
administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicacdo de sancfes a
contratada.

88°. Caso as pendéncias ndo tenham sido sanadas e o prazo de execugdo contratual ainda
esteja vigente, nova Comunicacdo de Fiscalizacdo deverad ser emitida pelo Fiscal do Contrato,
assinalando novo prazo para a contratada realizar os reparos, corre¢des, remocdes, reconstrucdes ou
substituicdes.
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89°. Caso as pendéncias ndo tenham sido sanadas e 0 prazo de execucdo contratual esteja
expirado, instruir-se-a os autos com todas as informacGes necessarias para que o gestor do contrato
adote as medidas administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicacdo
de san¢bes a contratada.

Art. 102. Decorrido o prazo de 90 (noventa) dias corridos da Emissdo do Termo de
Recebimento Provisorio, dar-se-a inicio aos procedimentos necessarios a emissdo do competente
Termo de Recebimento Definitivo da obra ou servico.

§1°. Deverd o Fiscal do Contrato realizar nova vistoria ao local da obra ou servico,
elaborando relatorio onde conste eventuais defeitos que tenham se manifestado ap6s o recebimento
provisorio da obra/servico, anexando-0 aos autos.

§20°. Se o relatério ndo indicar a existéncia de defeitos, emitir-se-a o Termo de Recebimento
Definitivo para Obras e Servigos de Engenharia — Anexo X, providenciando as devidas assinaturas
e anexando-0 aos autos.

83°. Se o relatério indicar a existéncia de defeitos:

| - sera procedida a comunicacdo da contratada (Anexo XI) sobre os defeitos observados e
fixado prazo, limitado a 15 dias, para 0s reparos, corre¢des, remocdes, reconstrucbes ou
substituicdes necessarias;

Il - realizar-se-a segunda vistoria ao local da obra/servigos, apds a nova comunicagdo da
contratada:

a) Caso os defeitos tenham sido sanados dentro do prazo fixado (limitado a 15 dias), emitir-
se-a 0 Termo de Recebimento Definitivo para Obras e Servicos de Engenharia (Anexo X),
providenciando as devidas assinaturas e anexando-0 aos autos.

b) Caso os defeitos ndo tenham sido sanados ou descumprido o prazo fixado, instruir-se-a 0s
autos com todas as informacdes necessarias para que o gestor do contrato adote as medidas
administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicacdo de sancdes a
contratada, ndo sendo possivel a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

Art. 103. Emitido o Termo de Recebimento Definitivo, estara finalizado o recebimento da
obra ou servico pela Administracdo, devendo ser providenciado o pagamento de eventual saldo
contratual.

Art. 104. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo contratual, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

81° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por
falha de projeto.

82°. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsao de prazo de garantia superior
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no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e
dos servigos executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da recuperacdo ou da
ampliacdo do bem imdvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificados, o contratado
ficara responsavel pela reparacao, pela correcao, pela reconstrucao ou pela substituicdo necessarias.

Art. 105. Na hip6tese do recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos
prazos fixados, reputar-se-40 como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos

respectivos prazos, ndo obstante a possibilidade de responsabilizacdo do fiscal ou gestor por ato
omissivo.

LIVRO Il
PROCEDIMENTOS AUXILIARES

TITULO I
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 106. O sistema de registro de precos definido no inciso XLV do art. 6° da Lei n°
14.133/2021 sera adotado, preferencialmente, quando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacao
de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

I11 - for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para atendimento a
mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragéo.

81°. O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servicos de engenharia, somente
podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional; e
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

§2°. E vedada a utilizago do sistema de registro de precos para contratacio de servicos de
natureza continuada.

Art. 107. A Prefeitura Municipal de Vargem Grande do Sul, quando conveniente, podera
atuar como 6rgdo gerenciador do Sistema de Registro de Precos, cabendo ao Prefeito, autorizar a
instauracdo e homologar as licitagdes para formacao dos registros de precos.

81°. Como 6rgéo gerenciador, compete a Prefeitura de Vargem Grande do Sul:

| - registrar a intengdo para registro de pregos e dar publicidade aos demais 6rgéos e entidades
para que manifestem seu interesse na aquisi¢cdo de mesmos bens, contratacdo de iguais obras ou
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servigos objeto de licitacdo para Registro de Precos, estabelecendo, quando for o caso, numero
maximo de participantes, em conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

Il - realizar pesquisa de precos, bem como definir a tabela de referéncia para obras e servigos
de engenharia, destacando os respectivos valores que serdo licitados;

I11 - consolidar informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo;
IV - recusar os quantitativos considerados infimos;

V - promover 0s atos necessarios a instrucao processual para a realizacdo do procedimento
licitatorio;

VI - realizar o procedimento licitatorio, bem como todos os atos dele decorrentes, tais como
a assinatura da ata e sua disponibilizacdo aos 6rgdos participantes;

VII - gerenciar a ata de registro de precos;
VIII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos precos registrados;

IX - deliberar quanto a adesdo posterior de 6rgdos e entidades que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgacdo da intencdo para registro de precos nos termos da
legislacdo vigente;

X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas previstas em lei e no
instrumento convocatorio; e

XI - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relacdo as suas proprias contratacoes.

82°. A publicidade da intencao de registro de precos aos demais 6rgéaos e entidades, prevista
no inciso |, do 81° deste artigo, podera ser dispensada pela Prefeitura de VVargem Grande do Sul,
mediante justificativa, quando o objeto for de interesse restrito a atendimento a sua demanda
especifica.

83°. Néo serd admitida a incluséo de itens diversos pela entidade ou 6rgéo participante,
apenas a participacdo em quantidade de itens que ja serdo licitados pela Prefeitura de Vargem
Grande do Sul .

Art. 108 . O orgao interessado podera solicitar a Prefeitura de Vargem Grande do Sul sua
participacao no registro de pregos competindo:

| - registrar o interesse em participar do registro de precos, informando estimativa de
contratacdo, justificando a contratacdo e o0s quantitativos previstos, local de entrega e, quando
couber, cronograma de contratacdo, especificacfes técnicas ou projeto;

Il - garantir que os atos relativos a sua inclus@o no registro de precos estejam formalizados
e aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido pela Prefeitura de Vargem Grande
do Sul;
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I11 - tomar conhecimento da ata de registro de precos e de suas eventuais alteragdes, com 0
objetivo de assegurar, quando de seu uso, o correto cumprimento de suas disposicdes;

IV - emitir a ordem de compra, ordem de servigo ou contrato quando da necessidade de
contratacdo, a fim de gerenciar 0s respectivos quantitativos na ata de registro de precos;

V - providenciar as publicaces oficiais relacionadas aos contratos e atos juridicos analogos;

VI - assegurar, quando do uso da ata de registro de precos, que a contratacdo a ser procedida
atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando a Prefeitura de
Vargem Grande do Sul desvantagem quanto a sua utilizacdo; e

VII - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas e pela aplicacéo
de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos
ou de obrigag6es contratuais.

Art. 109. A Prefeitura Municipal de Vargem Grande do Sul podera atuar como participe em
licitacbes gerenciadas por qualquer outro 6rgdo publico, desde que devidamente justificado,
devendo, para tanto, atender o disposto no regulamento do 6rgédo gerenciador.

Art. 110. A ata de registro de preco € um documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristicas de compromisso para futura contratacdo, no qual sdo registrados o objeto, os precos,
os fornecedores, os 6rgdos participantes e as condi¢des a serem praticadas.

Art. 111. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos,
inclusive acréscimos de que trata o art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 112. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, sera de 1 (um) ano contado a
partir da assinatura e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que as
condicdes e 0 preco permanecem vantajosos.

81° A prorrogacdo mencionada no caput sera apenas de prazo e nao tem o cond&o de permitir
a renovagéo dos quantitativos firmados inicialmente na licitacao.

82° A prorrogacao referida no caput ensejara o reajuste dos precos registrados pela variagdo
do IPCA a contar da data da proposta, salvo no caso de deferimento de eventual pedido de equilibrio
econdmico do contrato no primeiro periodo de vigéncia.

Art. 113. Os precos registrados poderdo ser revistos para restabelecer o equilibrio
econémico-financeiro inicial em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, bem como
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao tal como pactuado, nos termos do disposto na norma contida na alinea “d”
do inciso I, do art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 114. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por

motivo superveniente, 0 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducéo
dos precos registrados, tornando-o0s compativeis com os valores praticados pelo mercado.
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81°. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

82°. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores
de mercado observaré a classificacao obtida originalmente na licitagéo.

Art. 115. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pre¢os registrados é facultado
ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, o reequilibrio do preco registrado,
mediante demonstracdo de fato superveniente que tenha provocado elevacdo que supostamente
impossibilite o cumprimento das obrigacdes contidas na ata e nos termos do art. 81 deste Decreto.

Art. 116 . O registro de precos do fornecedor sera cancelado quando o fornecedor, detentor
da ata:

| — for liberado do compromisso assumido, sem énus;
Il - descumprir as condicOes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel,

I11 - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

IV - sofrer sancdo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021;

V —ndo aceitar o preco revisado pela Administragéo.

81° O cancelamento de registro de precos do fornecedor nas hipéteses dos incisos de Il a V
do caput, decorrera de procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa e

ensejara para todos os itens que compde a respectiva ata de registro de precos.

82° O cancelamento do registro do fornecedor quando da sua liberagdo do compromisso
assumido sem dnus poderé recair apenas sobre um Unico item da ata de registro de precos.

Art. 117. A ata de registro de pre¢os sera extinta:

| — por razBes de interesse publico;

I1 — pelo decurso do prazo de vigéncia;

I11 — pelo cancelamento de todos os precos registrados;

IV — a pedido do fornecedor por fato superveniente, decorrente de for¢ca maior, caso fortuito
ou fato do principe, bem como em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo das obrigacOes previstas na ata,
devidamente demonstrado;

Art. 118. As contratacdes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de instrumento

contratual, nota de empenho, autorizacdo de compra, ordem de execucdo de servigco ou outro
instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da Lei n.° 14.133/2021.
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Art. 119. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estdo sujeitos as
regras previstas na Lei n.° 14.133/2021, inclusive quanto ao acréscimo de que trata os arts. 124 a
136, da Lei n.° 14.133/2021, cujo limite € aplicavel ao contrato individualmente considerado e nao
a ata de registro de precos e a duragdo dos contratos conforme disposi¢des constantes Capitulo V,
do Titulo I, da Lei n.° 14.133/2021.

Paragrafo unico. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado
no prazo de validade da ata de registro de precos.

Art. 120. E vedada a Prefeitura de VVargem Grande do Sul a adesdo as atas de registros de
precos gerenciadas por 6rgdos ou entidades de outros municipios.

Paragrafo Unico. E permitida a adesdo a atas de registro de precos gerenciadas por outros
6rgdos da Administracdo Municipal de Vargem Grande do Sul, da Administracdo Publica do Estado
de S&o Paulo e da Unido observados os requisitos indicados no 82° do art. 86 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 121. O sistema de registro de precos podera, na forma deste Regulamento, ser utilizado
nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a
contratacdo de servigos por mais de um érgdo publico.

Paragrafo unico. No caso de registro de precos nas hipdteses de dispensas fundamentadas
nos incisos | e 1l do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 o valor estimado devera levar em consideracao o
somatorio dos 6rgaos publicos participantes ndo podendo ultrapassar os limites ali consignados.

_ LIVROIV ,
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 122. Casos especificos e eventualmente omissos neste Decreto, especialmente referente
a fases de negociacgéo (art. 61, 82° todos da Lei n° 14.133/2021), habilitacdo (art. 65, §2° todos da
Lei n° 14.133/2021), exigéncias para formalizacdo de contratos e aditivos na forma eletrénica (art.
91, 83° todos da Lei n°® 14.133/2021), subcontratacdo (art. 122, §2° todos da Lei n° 14.133/2021),
extingdo dos contratos (art. 137, §1° todos da Lei n® 14.133/2021) todos da Lei dentre outros deverdo
ser regulamentadas no edital da licitag&o.

Art. 123. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, ficando os 6rgaos da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de VVargem Grande do Sul obrigados a adota-los em
todos os procedimentos a serem deflagrados sob a égide da Lei 14.133/2022, podendo ser utilizado,
de forma suplementar, nos procedimentos regidos pelas Leis 8.666/93 e 10.520/2002.

Art. 124. Ficam revogadas as disposi¢cbes em contrario, ressalvados os Decretos que
normatizam contratos firmados sob a égide da Lei 8.666/93, até que estes se findem.

Vargem Grande do Sul, 21 de dezembro de 2022.

AMARILDO DUZI MORAES
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Registrado e publicado na Secretaria Geral da Prefeitura Municipal de Vargem Grande do
Sul, Estado de S&o Paulo, em 21 de dezembro de 2022.

RITA DE CASSIA CORTES FERRAZ
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ANEXO | )
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Nota Explicativa: A descricdo do objeto deve ser sucinta e clara, evitando descri¢cdes que admitam
interpretacOes de variada ordem, bem como que sejam excessivas, irrelevantes e desnecessérias ao
atendimento do interesse publico e devera incluir sua natureza (aquisicao/Servigos/Obra/Servico de
Engenharia).

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

Nota Explicativa: Descricdo do objeto - podendo utilizar como referencial o descritivo do bem ou
servico disponibilizado pela Bolsa Eletronica de Compras (BEC), Fundacdo para o
Desenvolvimento de Educacdo (FDE), Plataforma do Governo Federal (CATMAT/CATSER),
dentre outros, podendo, ainda, indicar marcas de referéncia nos termos do art. 41 da Lei n°
14.133/2021; a quantidade do bem a ser adquirido ou do servigo a ser contratado.

- Qual a quantidade e unidade de medida (un, cx, mt, frs, I, comp, etc.)?

- Qual embalagem primaria e secundaria?

- Em caso de indicacdo de marca de referéncia — necessario apresentar justificativa conforme art. 41
da Lei 14.133/2021;

- Em caso de contratacdo de servigcos, quais as especificacbes minimas e necessarias para
atendimento ao interesse publico?

- Assisténcia Técnica? Garantia? Quais Condigdes?

3. PRAZO DO CONTRATO

Nota Explicativa: Indicar o prazo do contrato e, se for o caso, se existe possibilidade de sua
prorrogacéo.

- Qual o prazo de vigéncia do contrato?

- Qual o prazo de execucdo dos servigos?

- Qual prazo para inicio da execucdo dos servi¢os?

4. JUSTIFICATIVA

Nota Explicativa: Muitas vezes essa informacgdo € esquecida ou desprezada, sendo comumente
utilizada a expressao “atender ao interesse publico”, como justificativa da contratagao.

O setor demandante deve indicar os motivos e fundamentos da necessidade de realizacdo do objeto
das licitacdes esmiucando as razdes pelas quais o0 bem ou servico deve ser contratado.

5. MODO DE EXECUCAO DO SERVICO OU DE FORNECIMENTO DO OBJETO

Nota Explicativa: E necessario descrever, em detalhes, como o contrato serd executado, isto &,
definir as etapas do contrato necessarias para gerar os resultados pretendidos, a logistica envolvida
e quais produtos e servigos devem ser entregues em cada etapa.

- Qual local, dia e horério para entrega do objeto?

- Qual prazo de entrega do objeto ou da execucdo do servigo? Qual regra para emissao da O.S?

- Qual local da execucdo dos servicos? Qual horario de funcionamento?

- Caracteristicas da condi¢do de transporte e condi¢des de acondicionamento.

- Quais obrigacGes excepcionais da contratada (para além daquelas ja constantes das minutas
padronizadas de Editais)?

6. GESTAO DO CONTRATO
Nota Explicativa:
- Quem ird receber o objeto?
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- Quem sera o fiscal/gestor?

- O que seré analisado quando do recebimento provisério?

- Qual prazo para recebimento definitivo?

- O que seré analisado quando do recebimento definitivo?

- Em caso de recusa do objeto, qual prazo para substituicdo?

(NAO E NECESSARIO A INSERCAO DESSE ITEM CASO A FORMA DE GESTAO DO
CONTRATO SEJA A DA MINUTA PADRONIZADA DOS EDITAIS OU TENHAMOS
REGULAMENTO PROPRIO DE GESTAO DE CONTRATOS)

7. CONDICOES DE MEDICAO E PAGAMENTO

Nota Explicativa:

- Qual prazo para pagamento?

- Qual condicéo para o pagamento? Necessario apresentar algum documento (relatério de execucao,
prova de regularidade fiscal, etc)?

- Em caso de medicdo — quem ira acompanhar? Qual prazo para realizacdo da medicdo? Tem
cronograma fisico financeiro?

(NAO E NECESSARIO A INSERCAO DESSE ITEM CASO AS CONDICOES DE
PAGAMENTO SEJAM AS DA MINUTA PADRONIZADA DO SETOR DE LICITACOES)

8. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Nota Explicativa:

- A contratacdo sera mediante prévia licitacdo ou contratacdo direta (inexigibilidade ou dispensa de
licitacdo)

- Em caso de contratacéo direta, qual fundamento legal?

- Serda exigido comprovacéo de qualificacdo técnica? Qual parcela de maior relevancia?

- A empresa deve possuir registro na entidade profissional competente? Quais?

- Como condicdo para assinatura do contrato sera exigido algum documento técnico da empresa
vencedora, como por exemplo, composi¢do de equipe técnica e sua qualificacdo; visto CREASP;
laudos em geral; AFE; comprovacdo de rede credenciada; planilha de composicdo de custo;
composi¢do BDI; amostra (com critérios de selecdo da amostra); etc.

9. VALOR DE REFERENCIA
Nota Explicativa: Pesquisa conforme art. 23 da Lei 14.133/2021

10. INFORMACAO ORCAMENTARIA

Nota Explicativa: Informacéo da dotacdo orcamentaria que ird suportar a despesa — dispensavel em
caso de registro de precos.
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ANEXO II
MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Demanda:
Nota Explicativa: Identificar o objeto de forma sucinta. Exemplo: Solicito a aquisi¢cdo de material
de limpeza conforme especificacdo constante no Termo de Referéncia que acompanha este
documento.

Justificativa:
Nota Explicativa: Motivos e fundamentos da necessidade da aquisicdo do bem ou contratacdo do
servico, indicando, quando possivel, os beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacdo.

Fundamento Legal:
O Lei 14.133/2021 (inc. I e II art. 75) O Lei 8.666/93 (inc. I e II art. 24)

Informagdes Complementares:

O bem ou servico requisitado é recorrente no exercicio?

O Sim o Nao

Caso positivo, estdo providenciando a contratacdo para atendimento do periodo?

O Sim o Nao

Foi verificado se ha contrato ou ata de registro de precos vigente que possa suprir a demanda?
O Sim o Nao

Trata-se de parcela de uma mesma obra, servi¢co ou fornecimento?

0 Sim o Nao

Caso positivo, qual a justificativa para ado¢do do parcelamento?

Certos de poder contar com a compreensdo de todos, agradecemos e nos colocamos a disposi¢do
para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente.

Data

Requisitante
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ANEXO 111

NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL
A
(NOME DA EMPRESA)
CNPJ: XX.XXX.XXX/0001-XX
(ENDERECO COMPLETO)
Ref.: (Modalidade de Licitacdo) n° XX/20XX - Contrato n® XX/20XX

Prezados Senhores:

Pelo presente instrumento e nos melhores termos de direito, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARGEM GRANDE DO SUL/ SAE- Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Vargem Grande do
Sul, pessoa juridica de direito pablico, inscrita no CNPJ sob n° XX. XXX.XXX/0001-XX, através
do gestor designado, vem NOTIFICA-LOS nos seguintes termos:

(descrever todas as infragdes que vém sendo cometidas pela empresa informando ainda quais incisos
do art. 155 da Lei 14.133/2021 que se encaixam no caso e quais as clausulas do contrato que também
estdo sendo descumpridas).

Assim vem NOTIFICA-LOS para que no prazo de .... (estabelecer prazo) sejam adotadas as
providéncias necessarias para regularizacdo da situacdo descrita acima, de acordo com as obrigacdes
estabelecidas no Contrato n® XX/20XX, ou apresente as justificativas necessarias para a
impossibilidade de realizar tal regularizacao.

Por fim, destacamos que o0 ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas no Contrato n® xx/20xx
celebrado entre essa empresa e a Prefeitura Municipal de VVargem Grande do Sul/SAE — Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Vargem Grande do Sul resultara, conforme disposto no art. 137 da
Lei 14.133/21, na extingcdo do contrato por ato unilateral e escrito da Administragao (art. 138 da lei
14.133/2021), com a consequente aplicacdo das san¢des administrativas previstas no art. 156 da Lei
14.133/2021 e na clausula XXX do contrato entabulado entre as partes.

Na certeza de que o pedido seré atendido,
Atenciosamente
NOME DO GESTOR NOTIFICANTE,

Setor
Contato (XX) XXXX-XXXX
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ANEXO IV
MODELO DE CHECK LIST GESTAO DE CONTRATO FORNECIMENTO

NUmero do procedimento licitatorio:

Numero do contrato:

Nome da contratada:

Obijeto:

Fiscal do contrato:

Valor global do contrato:

Data do inicio da vigéncia:

Data do encerramento da vigéncia:

Regime de fornecimento: (entrega Unica ou parcelada)

Contrato alterado: (Sim ou Né&o)

acréscimo ou supressao:

Objeto acrescido: valor acrescido:

percentual (em relacdo ao valor contratado):

Objeto suprimido: valor suprimido:

percentual (em relacdo ao valor contratado):

Contrato Permite Termos Aditivos de Prorrogacao: Maéaximo de prorrogacao:

Reajuste com indice fixado:
Reajuste sem indice fixado:

ObrigacOes Acessorias quando do faturamento: (Nota fiscal deve ser acompanhada de documentos,

certiddes e/ou declara¢des?)
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ANEXO V

MODELO DE CHECK LIST FISCALIZACAO DE CONTRATO DE FORNECIMENTO
- PREENCHER A CADA FORNECIMENTO -

NUmero do procedimento licitatorio:
Numero do contrato:
Nome da contratada:
Objeto:
NUmero do Empenho: Data do Empenho:
Valor Global do Contrato:
Data da O.F: Valor:
Prazo Foi Cumprido: (S/N):
Condic0es adicionais de fornecimento:
1) Foi Cumprida (S/N)
2) Foi Cumprida (S/N)
Em caso de ndo cumprimento do prazo e condicdes de fornecimento:

Data:

Providéncias / Documentos Expedidos: (deverao ser relatadas as providéncias adotadas para solucédo
de cada problema detectado na execucdo, bem como os documentos expedidos a contratada e
anexadas cépias)

Data:

Resultados (informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as consequéncias e
encaminhamentos)
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ANEXO VI

MODELO DE CHECK LIST GESTAO DE CONTRATO DE SERVICOS
(PREENCHER MENSALMENTE)

Numero do procedimento licitatorio:
NUmero do contrato:

Nome da contratada:

Objeto:
Fiscal do contrato:

Valor global do contrato:

Data do inicio da vigéncia:

Data do encerramento da vigéncia:

Foi prestada Garantia Contratual: N° da Apdlice:
Validade:

Valor Total Mensal Autorizado Faturamento:

Data para Faturamento:

Obrigacgdes Acessorias:

Exigéncia de Apresentacdo de Relatorio de Prestacdo de Servicos:

Exigéncia de Comprovacdo de Pagamento dos Encargos Sociais:

Contrato Permite Termos Aditivos de Prorrogagao: (S/N)

Méaximo de prorrogacao:

Prorrogacdo da Garantia Contratual N° da Apolice Validade:

Reajuste com indice fixado:
Reajuste sem indice fixado:
Contrato Alterado:
Acréscimo ou Supressdo:

Objeto Acrescido: Valor Acrescido:

Percentual (em relagédo ao valor contratado):

Objeto Suprimido: Valor Suprimido:

Percentual (em relagédo ao valor contratado):

Contrato Suspenso: Motivo:

Data Inicial da Suspenséo: Data Final da Suspenséo:
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ANEXO VII
MODELO DE CHECK LIST FISCALIZACAO DE CONTRATO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA
(PREENCHER MENSALMENTE)

NUmero do procedimento licitatorio:
Numero do contrato:
Nome da contratada:
Objeto:
Numero do Empenho:
Data do Empenho:
Valor Global do Contrato:
Valor Total Mensal Autorizado Faturamento:
Data para Faturamento:
Obrigacgdes Acessorias:
Exigéncia de Apresentacdo de Relatorio de Prestacdo de Servicos:
Exigéncia de Comprovacdo de Pagamento dos Encargos Sociais:
Condic0es adicionais da prestacdo dos servigos:
1) Foi Cumprida (S/N)
2) Foi Cumprida (S/N)

Execucdo Contratual (devera ser relatada a forma que vem sendo prestado o servico, conforme

pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

Em caso de ndo cumprimento das condicOes da prestacdo do servico ou inadequacao dos servicos:

Data:

Providéncias / Documentos Expedidos: (deverao ser relatadas as providéncias adotadas para solugéo
de cada problema detectado na execucdo, bem como os documentos expedidos a contratada e

anexadas copias)

Data:

Resultados (informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as consequéncias e

encaminhamentos)
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ANEXO VIII
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS SERVICOS

Contrato n°

Obijeto:

Contratado:
Contratante:
Licitacdo:

Processo Licitatorio:

Aos XX dias de xxxxx de 20XX recebemos, em caréater definitivo, o servico objeto do contrato
XX/20XX, firmado entre a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGEM GRANDE DO
SUL/SAE - Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Vargem Grande do Sul e a empresa

Ap0s constatar que 0s servicos contratados foram executados em sua integralidade e de acordo com
as condicdes contratuais e achando-se concluido, expediu-se o presente TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO, cessando nesta data, a responsabilidade direta da contratada
referente ao contrato supramencionado.

Vargem Grande do Sul, XX de XXXXXX de 20XX

Nome do Fiscal
Cargo

De acordo:
Y

Nome do Responsavel da Contratada

Ciente, em:
I

Nome do Gestor do Contrato
Gerente
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ANEXO IX
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRAS E SERVICOS
DE ENGENHARIA

Contrato n°

Objeto:

Contratado:
Contratante:
Licitacéo:

Processo Licitatorio:

Aos XX dias de xxxxx de 20X X recebemos, em carater provisorio, a obra DESCREVER OBJETO,
neste municipio, objeto do contrato XX/20XX, firmado entre a PREFEITURA DO MUNICIPIO
DE VARGEM GRANDE DO SUL /SAE — Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Vargem Grande
do Sul e a empresa DESCREVER CONTRATADO.

Ap0s constatar que a obra citada acima qualificada foi executada de acordo com as condi¢cdes
contratuais, normas técnicas em vigor e em obediéncia aos projetos, especificacdes técnicas e
demais elementos fornecidos pela contratante, e achando-se concluida, expediu-se o presente
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO.

Segue, em anexo, 0 Relatério da Vistoria para Recebimento Provisoério da Obra.
Vargem Grande do Sul, XX de XXXXXX de 20XX

Nome do Fiscal

Cargo

Crea/Cau

De acordo:
Y

Nome do Responsavel Técnico da Contratada
CREA

Ciente, em:
Y

Nome do Gestor do Contrato
Gerente
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ANEXO X
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Contrato n°

Objeto:

Contratado:
Contratante:
Licitacdo:

Processo Licitatorio:

Aos XX dias de xxxxx de 20XX recebemos, em carater definitivo, a obra DESCREVER OBJETO,
neste Municipio, objeto do contrato XX/20XX, firmado entre a PREFEITURA DO MUNICIPIO
DE VARGEM GRANDE DO SUL/ SAE — Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Vargem Grande
do Sul e aempresa DESCREVER CONTRATADO.

ApoOs constatar que a obra citada acima qualificada foi executada de acordo com as condicGes
contratuais, normas técnicas em vigor e em obediéncia aos projetos, especificaces técnicas e
demais elementos fornecidos pela contratante, e achando-se concluida, expediu-se o presente
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, cessando nesta data, a responsabilidade direta da
empresa sobre a obra, exceto quanto ao disposto no art. 618 do Cdodigo Civil Brasileiro.

Segue, em anexo, 0 Relatério da Vistoria para Recebimento Definitivo da Obra.
Vargem Grande do Sul, XX de XXXXXX de 20XX

Nome do Fiscal
Cargo/Crea/Cau

De acordo:
I

Nome do Responsavel Técnico da Contratada
CREA

Ciente, em:

1

Nome do Gestor do Contrato
Gerente
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ANEXO XI
MODELO COMUNICACAO DE FISCALIZACAO COM PENDENCIAS

RELATORIO DE VISTORIA N° XX/20XX — RECEBIMENTO
PROVISORIO/DEFINITIVO

1. DADOS GERAIS DA LICITACAO E CONTRATO

MODALIDADE E N°

CONTRATO N°

DATA DA ASSINATURA DO CONTRATO:
OBJETO:

ENDERECO DA OBRA:

CONTRATADO:
VALOR DO CONTRATO:

ORDEM DE SERVICO N.°
DATA DA ORDEM DE SERVICO:

PRAZO DO CONTRATO ORIGINAL:
PRAZO ADITIVADO:

PRAZO DO CONTRATO ATUAL:
PRAZO DE EXECUCAO:

GESTOR DO CONTRTAO:

RELATORIO FOTOGRAFIO: VER EM ANEXO

2. OBJETIVO E DATA DA INSPECAO

2.1. O objetivo deste documento é relatar os procedimentos adotados na vistoria da obra, objeto do
contrato supracitado, para o recebimento provisorio/definitivo da mesma e registrar as pendéncias
detectadas. A solicitacdo da contratada para recebimento da obra data de XX/XX/20XX e foi
encaminhada através do oficio n® XX/20XX

2.2.A inspecao da obra deu-se em XX/XX/20XX.

3. PROCEDIMENTOS ADOTADOS

3.1. A inspecdo foi conduzida através da verificacdo da conformidade da execugdo dos servigos em
relacdo aos requisitos exigidos nos projetos, no or¢camento, nas especificacBes técnicas e nas
demandas oriundas da fiscalizacao, observado os seguintes procedimentos:

a) Conferéncia das quantidades dos servigos executados;

b) Avaliacdo da qualidade dos servicos executados, em relacdo aos padrdes exigidos nas
especificacles técnicas;

c) Testes nos sistemas de agua, esgoto, drenagem, iluminacao (descrever outros sistemas testados);
d) Analise do atendimento das recomendacdes da fiscalizag&o;

e) Conferéncia da documentacdo exigida para conclusdo da obra (licencas, catalogos, folhetos e
manuais de montagem, operacdo e manutencdo de todas as instalacdes, equipamentos e
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componentes pertinentes ao objeto dos servigos e obras, inclusive certificados de garantia, manuais,
etc);

f) Registro fotografico das irregularidades identificadas;

g) (descrever outros que o objeto exigir)

4. PENDENCIAS, RECOMENDAGOES, PRAZOS PARA CORREGAO
4.1. Seguem descritas abaixo as irregularidades ou pendéncias identificadas, como também as
recomendacdes para correcdo das mesmas:

ITEM IRREGULARIDADE/PENDENCIA LOCAL RECOMENDACAO

4.2. O prazo para correcao de todas as irregularidades e/ou pendéncias identificadas é de 15 (quinze)
dias uteis.

Local e data

Nome do Fiscal
Cargo/Crea/Cau
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